
 

स्थानीय राजपत्र 

प ाँचखपन नगरप लिक , सङ्‍खवु सभ द्व र ‍प्रक लित  
खण्ड 6),   आषाढ 32 गते, 2083 साल    ( संख्या 3         

भ ग-२ 

पााँचखपन नगरपालिकाको सूचना 

नगरकार्यपालिकािे बनाएको ति िेलिए बमोलिमको कार्यलिलि तथा लनरे्दलिका 

सियसािारणको िानकारीको िालग प्रकािन गररएको छ । 

पााँचखपन नगरपाललकाको सवारी साधन व्यवस्थापन तथा सञ्चालन काययववलध, 
२०८३ 

नगर काययपाललकाबाट स्वीकृत लिलतिः 2083/03/09 

प्रस्तावनािः पााँचखपन नगरपाललकाले सवारी साधन प्रयोग, सञ् चालन तथा 
व्यवस्थापनलाई प्रभावकारी बनाउन, उपलब्ध स्रोत साधनको पररचालन एवं उपयोगिा 
पारदर्शयता, लितव्यवयता र प्रभावकाररता ल्याई आलथयक असशुासन कायि गनय वाञ् छनीय 
भएकोले, 

पााँचखपन नगरपाललकाको प्रशासकीय काययववलध (लनयलित गने) ऐन, २०७८ 
को दफा ४ ले ददएको अलधकार प्रयोग गरी नगर काययपाललकाले यो काययववलध 
बनाएको छ ।
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पररच्छेद-1 

प्रारर्भभक 

१. संर्िप्त नाि र प्रारभभिः (१) यस काययववलधको नाि “पााँचखपन नगरपाललकाको 
सवारी साधन व्यवस्थापन तथा सञ् चालन काययववलध, २०८३” रहेको छ । 

 (२) यो काययववलध पााँचखपन नगरपाललकाको स्थानीय राजपत्रिा 
प्रकार्शत भएको लिलतदेर्ख लागू हनुेछ । 

२. पररभाषािः ववषय वा प्रसंगले अको अथय नलागेिा यस काययववलधिा,- 

(क) “कायायलय” भन्नाले पााँचखपन नगरपाललका नगर काययपाललकाको 
कायायलयलाई जनाउाँदछ । 

(ख) “अर्ख्तयारवाला” भन्नाले नगरपाललकाको प्रशासनीक तथा आलथयक 
अर्ख्तयारी प्राप्त प्रिखु प्रशासकीय अलधकृत वा लनजले तोकेको 
अलधकारी सभझनपुदयछय । 

(ग) “सवारी साधन” भन्नाले कायायलयको नाििा रहेका स्कुटर, 
िोटरसाईकल, जीप, कार, भ्यान, विप्पर, डोजर, ब्याक हो लोडर, 
दिकल, एभबलेुन्स आदद सभन ु पदयछ र सो शब्दले कायायलयबाट 
िियत खचय तथा ईन्धन खचय व्यहोने गरी सञ्चालन हनुे अन्य दईुपाङ्ग्रे 
र चारपाङ्ग्र ेसवारी साधन सिेत जनाउाँदछ। 

(घ) “ईन्धन” भन्नाले सवारी साधनिा प्रयोग हनुे पेिोल तथा लडजेल 
सभझनपुदयछ । 

(ङ) “िियत” भन्नाले सवारी साधन ववलरएर वा कुनै पाटपूजायले काि नगरी 
सञ्चालन हनु नसकेको अबस्थालाई चल्न सक्ने बनाई पनुिः सञ्चालननिा 
ल्याउने कायय सभझनपुदयछय । 

(च) “लनजी सवारी” भन्नाले पााँचखपन नगरपाललकाका जनप्रलतलनलध तथा 
कियचारीहरूले कायायलय कािकाजिा प्रयोग गने लनजहरुकै नाििा 
दताय कायि रहेको सवारी साधन भन्ने बझु्नपुदयछ। 
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(छ) “लबदाको सिय”  भन्नाले नेपाल सरकार तथा प्रदेश सरकारले राजपत्रिा 
प्रकार्शत गरी तोकेका र नगरपाललकाको लनर्यय बिोर्जि तोवकएका 
सावयजलनक ववदाको ददन सभझन ुपदयछ । 

(ज) “प्रयोगकताय” भन्नाले पााँचखपन नगरपाललका अन्तगयत काययरत 
पूर्यकालीन स्थायी, अस्थायी, करार वा ज्यालादारी िा काययरत सवारी 
साधन र्जभिा ललई प्रयोग गने कियचारी तथा वहाल वाला जनप्रलतलनलध 
सभझनपुदयछय । 

(झ) “लगबकु” भन्नाले सवारी साधनको ववस्ततृ वववरर्, प्रयोगकताय वववरर् 
र सञ्चालनको   सिय तथा अवलध जनाउने लनयिानसुार तयार गररएको 
अलभलेख फारि सभझनपुदयछय । 

(ञ) “सलभयलसङ्ग” भन्नाले सवारी साधनहरुको लनयलित चेकजााँच, सािान्य 
िियत, िोलबल पररवतयन लगायतका कायय सभझनपुदयछय । 

(ट) “नगरपाललका” भन्नाले पााँचखपन नगरपाललका सभझनपुदयछ । 
(ठ) “िोववल” भन्नाले सवारी साधन तथ उपकरिा प्रयोग हनुे इर्न्जन 

आयललाई सभझन ुपदयछ। 

पररच्छेद-२ 

सवारी साधन व्यवस्थापन सभबन्धी व्यवस्था 

3. सवारी साधन उपलब्ध गराउन सक्नेिः (१) कायायलयले देहायका पदालधकारी वा 
कियचारीलाई नाििा रहेको वा भाडािा ललई वा अन्य कुनै तररकाले देहाय 
अनसुार सवारी साधन उपलब्ध गराउन सक्नेछिः- 

(क) नगर प्रिखुलाई एक चार पााँर ेतथा दईु पाङ्ग्रे 
(ख) नगर उपप्रिखुलाई एक थान दईु पाङ्ग्रे वा सभभव भए सभि 
एक थान चार पाङ्ग्र,े 
(ग) प्रिखु प्रशासकीय अलधकृतलाई एक थान दईु पाङ्ग्र ेवा सभभव 
भए सभि एक थान चारपाङ्ग्र,े 
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(घ) वडाध्यिलाई एक थान दईु पााँर,े 
(ङ) शाखा प्रिखुलाई उपलब्ध भए सभि एक थान दईु पााँर,े 
(च) अन्य पदालधकारी वा कियचारीलाई आवश्यकता अनसुार एक थान 
दईु पााँर े। 

(२) उपदफा (१) बिोर्जि कायायलयले कायायलयको नाििा रहेको वा 
भाडािा ललई वा अन्य कुनै तररकाले सवारी साधन उपलब्ध गराउाँदा कायायलयको 
कािकाज वा अन्य सरकारी कािको प्रयोजनको लालग िात्र सवारी साधन 
उपलब्ध गराउन सक्नेछ । 

(३) कुनै ववशेष वा आकर्स्िक पररर्स्थलतिा कायायलय कािकाजिा 
उपर्स्थत हनुपुने भएिा सवारी साधन नललएका वा सूचीकृत नगरेका कियचारी 
वा पदालधकारी लाई उक्त पररर्स्थलतको लालग िात्र कायायलयले सवारी साधन 
उपलब्ध गराउन सक्नेछ । 

4. सवारी साधन खररद गनय सवकनेिः  दफा ३(१) बिोर्जिका सवारी साधन 
कायायलयिा उपलब्ध नभएको अवस्थािा कायायलयको श्रोत उपलब्धताको अवस्था 
हेरी चार पााँर ेवा दईु पााँर ेसवारी साधन खररद गनय सवकनेछ । 

(२) उपदफा (१) बिोर्जि खररद गदाय कायायलयबाट अलनवायय 
आवश्यकता िहससु भएिा िात्र सवारी साधन खररद गनय सवकनेछ अन्यथा 
सवारी साधन खररदलाई लनरुत्साहन गररनेछ । 

५. लनजी सवारी साधन कायायलयको कािकाजिा प्रयोग गनय सवकनेिः (१) लनजी सवारी 
साधन कायायलयको कािकाजिा प्रयोग गनय सवकनेछ । 

(२) उपदफा (१) बिोर्जि सवारी सधन प्रयोग गने कियचारी 
पदालधकारीले आफ्नो सवारी साधन कायायलयको कािकाजिा प्रयोग गनय सवकने 
हो भनी कायायलय प्रिखु वा शाखा प्रिखुबाट प्रिार्र्त गरी अलनवायय रूपिा 
कायायलयिा सूचीकृत गनुयपनेछ । 
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(३) उपदफा (२) बिोर्जि लनजी सवारी साधन सूचीकृत गदाय 
चालकको नाििा दताय कायि भएको सवारी साधनको ब्लबुकु वा बैंक तथा 
ववत्तीय संस्था िाफय त वकस्तािा खररद गररएको भएिा सभबर्न्धत ववत्तीय संस्थाबाट 
खररदकताय वा सवारी धनी प्रिार्र्त गररएको कागजातको प्रलत र सभबर्न्धत 
चालकको सवारी चालक अनिुलत पत्रको छायााँप्रलत सिेत संलग्न गनुयपनेछ । 

६. सवारी नभबर प्लेट अध्यावलधक गराउन ुपनेिः कायायलयले दफा 4 बिोर्जि सवारी 
साधन खररद गररसकेपलछ प्रयोग गनुय अगावै सरकारी नभबर प्लेट कायि गनुय 
पदयछ । 

७. सावरी साधन उपलब्ध गराउन बाध्य नहनुेिः यस काययववलधिा अन्यत्र जेसकैु 
लेर्खएको भएतापलन तपलसल बिोर्जिको अवस्थािा कुनै पदालधकारी वा 
कियचारीहरूलाई कायायलयले सवारी साधन उपलब्ध गराउन बाध्य हनुे छैनिः- 

(क) नगरपाललकाको आलथयक स्रोतले सवारी साधन खररद गनय 
नसक्ने अवस्थािा, 
(ख) सवारी चालक अनिुलत पत्र नललएको अवस्थािा, 
(ग) काब ु भन्दा बावहरको अवस्थािा कायायलयले भाडािा ललन वा 

अन्य कुनै तररकाले सवारी साधन व्यवस्थापन गनय नसकेिा । 

 

पररच्छेद-3 

सवारी साधन सञ् चालन सभबन्धी व्यवस्था 

८. सवारी साधन उपयोग गनय नहनुेिः (१) कुनै पदालधकारी वा कियचारीले सरकारी 
सवारी साधन कायायलयको काि बाहेक अन्य प्रयोजनिा प्रयोग गनय पाइने छैन 
। 

(२) ववदाको सियिा कायायलयबाट उपलब्ध गराइएको सवारी पास 
लबना कायायलयको सवारी साधन सञ्चालन गनय पाइने छैन । 
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(३) सरकारी सवारी साधनको प्रयोग गदाय सवारी साधन बझुी ललने 
कियचारी र पदालधकारीले लगबकु नभरी, लापबायही र अलनयर्न्त्रत तररकाले प्रयोग 
गनय पाइने छैन । 

९. सावरी साधन चाल ुहालतिा रख्नपुनेिः (१) दफा ३ बिोर्जि कायायलयले उपलब्ध 
गराएको सवारी साधन बरु्झललने कियचारी वा पदालधकारीले लनयलित रूपिा 
िियत/सलभयलसङ गरी चालू हालतिा राख्नपुनेछ । 

१०. सहयोग ललन सक्नेिः (१) काययरत कियचारीले कायायलयको काििा जााँदा आफै 
सवारी सञ्चालन गनय असिथय रहेिा सभभव भएिात्र कायायलयका अन्य कियचारी 
वा कायायलय सहयोगी िाफय त सहयोग ललन सक्नेछ। 

११. आकर्स्िक सवारी साधन ववलरएको अवस्थािा गनुयपने काययिः (१) सरकारी 
सवारी साधन ललई कायायलयको कािकाजिा खवटई जााँदा सवारी साधनिा 
अकस्िात सिस्या देखापरी यथास्थानिै छोड्नपुने अवस्था आएिा सोको कारर् 
सवहत कायायलय प्रिखु वा नर्जकको प्रहरी कायायलयिा जानकारी गराउनपुनेछ 
। 

(२) उपदफा (१) बिोर्जि उल्लेख गररए अनसुारको अवस्थािा सवारी 
साधनको लनयिानसुार िियत गने र्जभिेवारी सभबर्न्धत कियचारी/पदालधकारीकै 
रहनेछ । 

(3) उपदफा (२) बिोर्जि सवारी साधन िियत/सलभयलसङ गनुय परेिा 
िियत/सलभयलसङको लगत स्वीकृत गराइ िियत गनुय पनेछ । 

१२. सवारी साधन वफताय हनुे अवस्थािः देहायको अवस्थािा कुनै कियचारी वा 
पदालधकारीहरूले आफ्नो र्जभिािा रहेको सरकारी सवारी साधन 
नगरपाललका कायायलयलाई वफताय गनुय पनेछिः- 

(क) कियचारी सरुवा भई गएिा, अवकाश भएिा, राजीनािा 
ददएिा, सेवाबाट लनलर्भबत वा बखायस्त भएिा, 
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(ख) पदालधकारीको काययकाल सिाप्त भएिा वा राजीनािा 
ददएिा, 
(ग) सवारी साधन ललने कियचारी वा पदालधकारीलाई सवारी साधन 

आवश्यक नभएको देर्खएिा, 
(घ) २० ददन भन्दा बढी अवलधको लालग कियचारी वा पदालधकारी 

कुनै लबदािा बसेको वा कायायलयिा अनपुर्स्थत भएको 
अवस्थािा । 

तर, िनालसव कारर् भएिा त्यस्तो अवलधको लालग 
कियचारी वा पदालधकारीले ललएको सवारी साधन राख् न 
कायायलयले स्वीकृलत ददन सक्नेछ । 

(ङ) यस काययववलधिा उल्लेख गररए अनसुारको लनयि पूर्य पालना 
नगरेको वा बारभबार उल्लङ्घन गरेको अवस्थािा, 

पररच्छेद-३ 

ईन्धन तथा िियत सभबन्धी व्यवस्था 

१३. इन्धन व्यवस्थापन गनुयपनेिः (१) कायायलयले ईन्धन व्यवस्थापनको लालग ईन्धन 
उपलब्ध गराउने कभपनीसाँग वा आलधकाररक ववके्रतासाँग खररद सभझौता गनय 
सक्नेछ । 

(२) उपदफा (१) बिोर्जिको ईन्धन उपलब्ध गराउने कभपनी वा 
आलधकाररक ववके्रताबाट खररद गरी इन्धन आपूलतय गनय नसक्ने अवस्था भएिा 
कायायलयले नर्जकको ववके्रता वा व्यवसायीसाँग खररद गरी उपलब्ध गराउन 
सक्नेछ । 

१४. इन्धन सवुवधा उपलब्ध गराउन सक्नेिः  (१) सरकारी तथा लनजी सवारी साधन 
प्रयोग गरी कायायलयको कािकाजिा खवटने कियचारी पदालधकारीलाई अनसूुची-
१ बिोर्जिको इन्धन सवुवधा उपलब्ध हनुेछ। 
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(२) लनजी सवारी साधन प्रयोग गने कियचारी वा पदालधकारीहरू लाई 
इन्धन सवुवधा उपलब्ध गराउाँदा दफा ५(२) बिोर्जिको प्रिार्ीकरर् पश्चात 
िात्र इन्धन वापतको सवुवधा उपलब्ध गराउन ुपनेछ । 

(३) उपदफा (१) बिोर्जि अन्य कियचारीहरूको हकिा कायायलयको 
कािकाजिा जााँदा सभबर्न्धत शाखा प्रिखुको लसफाररसिा कायायलय प्रिखुको 
अनिुलतिा ईन्धन उपलब्ध गराइनेछ । 

१५. िियत खचय उपलब्ध गराउन सक्नेिः (१) कायायलयले सरकारी सवारी साधन 
प्रयोग गने कियचारी वा पदालधकारीलाई वावषयक रूपिा लनजले प्रयोग गरेको 
सवारी साधनको लालग िियत/सलभयलसङ लबल अनसुार अनसुचुी-2 बिोर्जि खचय 
उपलब्ध गराउन सक्नेछ । 

(२) उपदफा (१) बिोर्जि बाहेक कायायलय प्रयोजनको लालग 
सूचीकृत लनजी सवारी साधन प्रयोग गने कियचारी वा पदालधकारीको हकिा 
िियत आवेदन र िियत आदेश प्रिार्र्त भएको लबल भपायईका आधारिा एक 
आलथयक वषयिा अनसूुची-2 बिोर्जि िियत खचय उपलब्ध गराउन सक्नेछ । 

(३) ववपद्, भववतब्य, दैववक प्रकोप, प्रकृलतक प्रकोप आददिा परी 
तोवकएको िूल्य लभत्र िियत सभभार हनु नसक्न ेअवस्था आएिा सोको पषु्ट्याई 
गने प्रयाप्त आधार पेश हनु आएिा कायायलयको स्वीकृलत ललई नगर 
काययपाललकाले अनिुोदन गरेपछी िियत गनय सवकनेछ । 

१६. िियत खचय दाबी गनय नपाइनेिः दफा 15 बिोर्जि कायायलयले उपलब्ध गराउन 
तोवकएको िियत खचय चाल ुआलथयक वषयिा खचय नभएिा सो बापतको खचय 
अको आलथयक वषयिा दावी गनय पाइने छैन । 

१७. िोववल सवुवधा उपलब्ध गराउन सक्नेिः कायायलयको सवारी साधन वा कियचारी 
वा जनप्रलतलनलधको लनजी सवारी साधन कायायलयको कािकाजको लालग सूचीकृत 
भएको भएिा कायायलयले सलभयलसङको लालग प्रत्येक तीन िवहनािा इर्न्जनको 
ििता अनसुार लाग्ने िोलबल उपलब्ध गराउन सक् नेछ । 
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पररच्छेद -५ 

अलभलेखीकरर् तथा ववववध 

१8. इन्धन, िियत तथा सूचीकृत भएको सवारी साधनको अलभलेख राख् नपुनेिः (१) 
कायायलयले कायायलयको कािकाजिा प्रयोग हनुे कायायलयको वा कियचारी तथा 
पदालधकारीको लनजी सवारी साधनलाई उपलब्ध गराएको ईन्धन र िियतको 
वववरर् तथा सवारी साधन सूचीकृत सभबन्धी वववरर्को अद्यावलधक अलभलेख 
राख्नपुनेछ। 

(२) उपदफा (१) बिोर्जि इन्धन र िियतको अलभलेख स्वीकृत 
िलेप फाराि अनसुार राख् नपुनेछ । 

(३) दफा 5 बिोर्जि कायायलय प्रयोजनको लालग सूचीकृत हनुे लनजी 
सवारी साधनको अलभलेख अनसूुची-3 बिोर्जिको ढााँचािा राख् नपुनेछ ।  

१9. दोहोरो सवुवधा ललन नहनुेिः कायायलयको कािकाजिा नगरपाललको िेत्रलभत्र वा 
अन्यत्र खवटई जााँदा कियचारी वा पदालधकारीले कायायलयको वा कायायलय 
प्रयोजनको लालग सूचीकृत भएको वा अन्य कुनै तररकाले कायायलयले व्यवस्था 
गरेको सवारी साधन र सोको लालग इन्धन ललएको भए दैलनक दर बाहेक 
भ्रिर् खचय बापत दोहोरो सवुवधा ललन पाउने छैन । 

(२) उपदफा (१) बिोर्जि दोहोरो सवुवधा भए नभएको सलुनर्श्चतता 
कायायलय प्रिखु वा सभबर्न्धत फााँटवालाले गनुय पनेछ । 

20. िलतपूलतय भराउन सक्नेिः नगरपाललकाबाट कायायलयको सवारी साधन ललई कुनै 
कियचारी वा पदालधकारीको आफ्नो लापरवाहीले वा िनालसव कारर् बाहेक 
सवारी साधनिा िलत पगेुिा कायायलयले त्यस्तो सवारी साधनको िलतपूलतय 
सभबर्न्धत कियचारी वा पदालधकारीबाट भराउन सक्नेछ । 
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21. प्रलतवेदन पेश गनुयपनेिः कायायलयले दफा 18 बिोर्जिको अलभलेख प्रर्ालीबाट 
प्रत्येक 3 िवहनािा प्रलतवेदन जारी गरी काययपाललकाको बैठकिा पेस गनेछ 
। 

22. बाधा अड्काउ फुकाउ: यस लनदेर्शका कायायन्वयन सभबन्धिा कुनै दवुवधा 
उत्पन्न भएिा सोको लनरूपर् नगर काययपाललकाको लनर्यय बिोर्जि हनुेछ। 

23. काययववलध संशोधनिः यस काययववलध कायायन्वयनिा कुनै वाधा परेिा नगर 
काययपाललकाले काययववलध संशोधन गनय सक्नेछ । 

24. बचाउिः यस काययववलध लागू हनु ुअगाबै कायायलयबाट भए गरेको काययहरु यसै 
काययववलध बिोर्जि भए गरेको िालननेछ  । 
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अनसूुची १ 

(दफा 14 को उपदफा (१) साँग सभबर्न्धत) 

पदालधकारी वा कियचारीलाई उपलब्ध हनुे इन्धन सवुवधा 

 पद/दजाय सवारी प्रकार इन्धन (ललटरिा) 
िालसक 

लडजेल पेिोल 

(क) नगर प्रिखु दईु पाङ्ग्र ेतथा चार 
पाङ्ग्रे 

40 15 

(ख) नगर उपप्रिखु दईु पाङ्ग्र ेवा चार 
पाङ्ग्रे 

30 20 

(ग) प्रिखु प्रशासकीय 
अलधकृत 

दईु पाङ्ग्र ेवा चार 
पाङ्ग्रे 

30 15 

(घ) वडा अध्यि  िोटरसाइकल वा 
स्कुटर 

- 15 

(ङ) पवुायधार ववकास शाखा 
प्रिखु/ईर्न्जलनयर 

िोटरसाइकल वा 
स्कुटर 

- 20 

(च) अन्य शाखा प्रिखु िोटरसाइकल वा 
स्कुटर 

- 12 

(छ) शाखा प्रिखु बाहेकका 
अलधकृत स्तरका 

कियचारी 

िोटरसाइकल वा 
स्कुटर     

- 10 

(ज) सहायक स्तरका 
प्रववलधक कियचारी 

िोटरसाइकल वा 
स्कुटर 

- 15 
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(झ) सहायक स्तरका 
कियचारी (आवश्यकता 

अनसुार) 

िोटरसाइकल वा 
स्कुटर 

- 5 

(ञ) सहयोगी कियचारी 
(कायायलयले खटाएको 

अवस्थािा) 

िोटरसाइकल वा 
स्कुटर 

- 5 
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अनसूुची २ 

(दफा 15 साँग सभबर्न्धत) 

सवारी साधनको िियत खचय 

 अलधकति वावषयक िियत खचय 
रकि रु. 

िोलबल 

(क) ब्याकहो लोडर 3 लाख इर्न्जन ििता 
अनसुार प्रत्येक 3 

िवहनािा 
(ख) ियाक्टर 2 लाख 

(ग) एभबलेुन्स 2 लाख 

(घ) चार पाङ्ग्र े 2 लाख 

(ङ) दईु पाङ्ग्र े
कायायलयको 

30 हजार 

(च) कायायलय 
प्रयोजनको लालग 
सूचीकृत दईुपाङ्ग्रे 

15 हजार 
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अनसूुची 3 
(दफा 18 को उपदफा (3) साँग सभबर्न्धत) 

कायायलय प्रयोजनको लालग सूचीकरर् हनुे सावारी अलभलेखको ढााँचा 
सूचीकरर् 

नं. 
सूचीकृत 
लिलत 

सवारी 
वकलसि/ 
दताय नं. 

सवारी 
धनीको 
नाि, 
थर 

सवारी 
साधनको 
इर्न्जन 
ििता 

िोडेल/कभपनी 
नाि 

सवारी 
चालकको 
लाइसेन्स 

नं. 

कै. 

1 2 3 4 5 6 7 8 
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पााँचखपन नगरपाललकाको कृवष सभबन्धी िेलसनरी, औजार तथा उपकरर् ववतरर् काययक्रि 
सञ्चालन लनदेर्शका, २०८३  

नगर काययपाललकाबाट स्वीकृत लिलतिः 2083/03/09 

प्रस्तावना: पााँचखपन नगरपाललकाको कृवष तथा पशपुालन िेत्रलाई आधलुनक, व्यवसावयक एवं 
प्रलतस्पधी बनाई खाद्य तथा पोषर् सरुिाको प्रत्याभलूत ददलाउन, यवुा जनशर्क्तलाई कृवष िेत्रिा 
आकवषयत गरी स्वरोजगार लसजयना गनय तथा गररबी न्यूनीकरर्िा सहयोग परु् याउन यार्न्त्रकीकरर् 
तथा आधलुनक प्रववलधको प्रयोगलाई प्रोत्साहन गनय कृवष सभबन्धी िेलसनरी, औजार तथा 
उपकरर्िा अनदुान ववतरर् काययलाई सरल, पारदशी तथा प्रभावकारी बनाउन वाञ्छनीय 
भएकोले,  

 पााँचखपन नगरपाललकाको कृवष ववकास काययक्रि सञ् चालन लनयिावली,2078 को 
दफा 19 ले ददएको अलधकार प्रयोग गरी नगर काययपाललकाले यो लनदेर्शका बनाएको छ । 

पररच्छेद-१ 

प्रारर्भभक 

1. संर्िप्त नाि र प्रारभभ: (१) यस लनदेर्शकाको नाि “‍पााँचखपन नगरपाललकाको कृवष 
सभबन्धी िेलसनरी, औजार तथा उपकरर् ववतरर् काययक्रि सञ्चालन लनदेर्शका, २०८3” 
रहेको छ। 

(२) यो लनदेर्शका पााँचखपन नगरपाललकाको स्थानीय राजपत्रिा प्रकार्शत भए 
पश्चात लागू हनुेछ। 

२. पररभाषा: ववषय वा प्रसङ्गले अको अथय नलागेिा यस लनदेर्शकािा,- 
(क) “नगरपाललका” भन्नाले पााँचखपन नगरपाललकालाई जनाउाँछ। 

(ख) “कायायलय” भन्नाले पााँचखपन नगरपाललका, नगर काययपाललकाको 
कायायलय सभझन ुपदयछ। 

(ग) “शाखा” भन्नाले पााँचखपन नगरपाललकाको कृवष ववकास शाखा तथा 
पश ुपर्न्छं ववकास शाखा सभझन ुपदयछ। 

(घ) “वडा” भन्नाले पााँचखपन नगरपाललका अन्तगयतका वडा कायायलयहरू 
सभझन ुपदयछ। 
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(ङ) “अनदुान” भन्नाले पााँचखपन नगरपाललकाबाट ववलनयोर्जत बजटे अनसुारको 
स्वीकृत काययक्रि बिोर्जि कृवष उत्पादन, प्रशोधन, िलु्य अलभवृवि, 
बजारीकरर् वा कृवषको आधलुनकीकरर् र व्यवसायीकरर्का लालग 
लाभरवहलाई प्रदान गररने औजार, यन्त्र, उपकरर् एवि ्
िेलसनरीहरुलाई सभझन ुपदयछ। 

(च) “अनदुानराही” भन्नाले यस लनदेर्शका बिोर्जि छनौट भएका कृवष उद्यिी 
वा कृषक सिूह वा कृवष सहकारी वा टोल ववकास संस्था वा कृवष 
व्यवसायसाँग सभबर्न्धत सलिलत तथा कृवष व्यवसायी सभझन ुपदयछ। 

(छ) “सालबसाली वावषयक काययक्रि” भन् नाले एक आलथयक वषयको लालग 
नगरसभाबाट स्वीकृत वावषयक बजटे, योजना तथा काययक्रि सभझन ु
पदयछ । 

पररच्छेद-२ 

काययक्रिको उद्दशे्य तथा सञ्चालन प्रवक्रया 
३. काययक्रिको उद्दशे्य: काययक्रि सञ्चालनको उदे्दश्य देहाय बिोर्जि रहनेछ:- 

(क) कृवष तथा पशपुालनलाई आधलुनक, व्यवसावयक एवं प्रलतस्पधायत्िक 
बनाई खाद्य तथा पोषर् सरुिािा योगदान परु् याउन,ु 

(ख) कृवष तथा पशपुन्छी एवं ित्स्यजन्य  उत्पादनिा नगरपाललका लाई 
आत्िलनभयर बनाउाँदै लनयायत प्रवर्द्यन गनुय 

(ग) उत्पादन लागत  घटाउई उत्पादकत्व वृवर्द् गनय सहयोग परु् याउन,ु 
(घ)  कृषकको श्रि र सियको बचत गनुय 
(ङ)  आधलुनक प्रववलधको प्रयोगतफय  कृषकहरूलाई आकवषयत गनुय, 
(च)  यवुा जनशर्क्तलाई कृवषिा आकवषयत  गरी स्वरोजगारको अवसर 
लसजयना गनुय । 

४. काययक्रि कायायन्वयनका िते्रहरू: (१) नगरपाललकाको सालबसाली वावषयक काययक्रि 
बिोर्जि नगरपाललकाको सबै वडाहरू वा नगर काययपाललकाले तोके बिोर्जिका 
वडाहरूिा अनसूुची-१ िा तोवकए बिोर्जिको िेलसनरी, औजार तथा अन्य कृवष उपकरर् 
लागत साझेदारीिा ववतरर् गने काययक्रि सञ्चालन गनुयपनेछ। 
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(२) उपदफा (१) बिोर्जि कृवष उपकरर् प्रदान गदाय अनदुानराहीसाँग दफा 
7 बिोर्जि लागत साझेदारी गनुयपदयछ । 

५. सूचना प्रकाशन वा प्रस्ताव आह्वान गने: (१) स्वीकृत वावषयक काययक्रि कायायन्वयनका 
लालग नगर काययपाललकाको कायायलयको सभबर्न्धत शाखा वा वडा कायायलयले न्यूनति 
7 ददन दर्ख अलधकति 21 ददनको भयाद ददई अनसूुची-२ बिोर्जिको ढााँचाअनसुार 
सूचना प्रकाशन गनुयपनेछ । 

(२) उपदफा (१) बिोर्जि भयाद तोवक प्रकाशन भएको सूचनाको 
भयादलभत्र काययक्रििा सहभागी हनु इच्छुक लाभराहीले अनसूुची-३ बिोर्जिको ढााँचािा 
लनवेदन सवहत अनसूुची-४ बिोर्जिको वववरर् सिेत संलग्न गरी सभबर्न्धत शाखा वा 
वडा कायायलयिा लनवेदन दताय गनुयपनेछ। 

६. प्रस्तावको िूल्याङ्कन एवं सभझौता: (१) दफा ५ बिोर्जि पेश हनु आएका लनवेदन वा 
प्रस्तावहरू उपर वडा सलिलतले अनसूुची-५ िा तोवकएका सूचकहरूको आधारिा िूल्याङ्कन 
गरी आवश्यक सङ्ग्ख्यािा लाभराही छनोट गरी छनोट भएका लाभराहीहरूको वववरर् 
सरोकारवालाहरूको जानकारीका लालग वडा कायायलयको सूचना पाटी वा ववद्यतुीय 
िाध्यिबाट सावयजलनक गनुय पनेछ साथै उक्त सूचनाको एक प्रलत वेभ साइटिा प्रकाशन 
प्रयोजनाथय कायायलयलाई सिेत उपलब्ध गराउन ुपनेछ  । 

(२) उपदफा (१) बिोर्जि सावयजलनक गरएको वववरर् सभबर्न्धत वडाले 
शाखािा लसफाररस गनुय पनेछ । 

(३) यस लनदेर्शकािा अन्यत्र जनुसकैु कुरा लेर्खएको भए तापलन स्वीकृत 
वावषयक काययक्रििा तोवकए बिोर्जि वा नगर काययपाललकाको लनर्यय बिोर्जि लागत 
साझेदारी हनुे गरी नगरपाललकाले कृवष सिूह वा सहकारी वा टोल ववकास संस्था वा फिय 
वा उद्योगहरू र लाभराही कृषकहरूको साझदेारीिा कृवष सभबन्धी िलेसनरी, औजार तथा 
उपकरर् ववतरर् काययक्रि सञ्चालन गनय सक्नेछ । 

(४) उपदफा (३) बिोर्जि काययक्रि सञ्चालन गदाय प्रस्ताव पेश गने कृवष 
सिूह वा सहकारी वा टोल ववकास संस्था वा फिय वा उद्योगले सभबर्न्धत वडा कायायलयसाँग 
सिन्वय गरी लनदेर्शकाको अनसूुची-५ िा तोवकएका सूचकहरूको आधारिा लाभराही 
छनोट गनुयपनेछ। छनोट गररएका लाभराहीहरूको वववरर् सरोकारवालाहरूको 
जानकारीका लालग वडा कायायलयको सूचना पाटी वा ववद्यतुीय िाध्यिबाट सावयजलनक गरी 
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सो वववरर् सभबर्न्धत शाखािा पेश गनुयपनेछ साथै उक्त सूचनाको एक प्रलत वेभ साइटिा 
प्रकाशन प्रयोजनाथय कायायलयलाई सिेत उपलब्ध गराउन ुपनेछ । 

(5) उपदफा (4) बिोर्जि लसफाररस भएको अनदुानराहीसाँग काययकक्रि 
सञ् चालन गनय अनसूुची-6 बिोर्जिको ढााँचािा सभझौता गनुय पनेछ । 

७. लागत साझेदारी सभबन्धी व्यवस्था: (१) यस लनदेर्शका बिोर्जि लागत साझेदारीिा कृवष 
सभबन्धी िेलसनरी, औजार तथा उपकरर् ववतरर् काययक्रि सञ्चालन गदाय स्वीकृत वावषयक 
काययक्रििा लागत साझदेारीको प्रलतशत तोवकएको हकिा सोही बिोर्जि र नतोवकएको 
हकिा लागत साझेदारीको प्रलतशत नगर काययपाललकाको लनर्यय बिोर्जि हनुेछ । 

(२) दफा ६ बिोर्जि छनोट भएका लाभराहीहरूले तोवकएको साझदेारी 
बापतको रकि कायायलयले तोकेको बैंक खातािा जभिा गरी सोको सक्कल भौचर शाखािा 
उपलब्ध गराउनपुनेछ। 

८. अनदुान सभबन्धी अन्य व्यवस्था: (१) यस लनदेर्शका बिोर्जि अनदुान उपलब्ध गराउाँदा 
एक अनदुानराहीलाई एक आलथयक वषयिा एउटा काययक्रिका लालग िात्र अनदुान उपलब्ध 
गराइनेछ। 

(२) एक पटक संघीय सरकार, प्रदेश सरकार, नगरपाललका वा 
आयोजनाबाट अनदुान ललएको अनदुानराही वा उसको एकाघरको पररवारलाई तीन 
वषयसभि सोही प्रकृलतको अनदुान उपलब्ध गराइने छैन। 

९. दोहोरो सवुवधा ललन नपाउने: (१) एकै प्रकृलतको कािका लालग लाभराहीले एकभन्दा बढी 
लनकायबाट अनदुान प्राप्त गनय सक्नेछैन। एकै प्रकृलतको कािका लालग एकभन्दा बढी 
लनकायबाट अनदुान प्राप्त गरेको पाइएिा वा अनदुानको दोहोरोपन भएको देर्खएिा त्यस्तो 
अनदुान ललने लाभराहीलाई ५ वषयसभि नगरपाललकाबाट प्रवाह हनुे कुनै पलन वकलसिका 
अनदुानका काययक्रििा सिावेश गररनेछैन। 

पररच्छेद-३ 

अनगुिन, सपुररवेिर् तथा प्रलतवेदन सभबन्धी व्यवस्था 

१०. अनगुिन तथा सपुररवेिर् सलिलत: (१) यस लनदेर्शका बिोर्जि लागत साझेदारीिा कृवष 
सभबन्धी िेलसनरी, औजार तथा उपकरर् ववतरर् काययक्रिको अनगुिन तथा 
सपुररवेिर्का लालग देहाय बिोर्जिको सलिलत रहनेछिः- 
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(क) नगर उपप्रिखु   -संयोजक 

(ख) संयोजकले तोकेको सभबर्न्धत ववषय िेत्रको प्रलतलनलध - सदस्य 

(ग) आलथयक प्रशासन शाखा प्रिखु   -सदस्य 

(घ) पश ुसेवा शाखा प्रिखु  -सदस्य 

(ङ) योजना शाखा प्रिखु  -सदस्य 

(च) कृवष ववकास शाखा प्रिखु  -सदस्य सर्चव 

११. अनगुिन तथा सपुररवेिर् सलिलतको काि, कतयव्य र अलधकार: (१) दफा १० बिोर्जि 
गठन भएको अनगुिन तथा सपुररवेिर् सलिलतको काि, कतयव्य र अलधकार देहाय 
बिोर्जि हनुेछिः- 

(क) काययक्रिको स्थलगत अनगुिन तथा सपुररवेिर् गरी प्रलतवेदन 
ललने, 
(ख) कृषकलाई आवश्यकतानसुार राय, सल्लाह, सझुाव तथा परािशय 
प्रदान गने, 

(ग) काययक्रिलाई थप प्रभावकारी बनाउनका लालग आवश्यकतानसुार 
नगर काययपाललकालाई सझुाव ददने, 

(घ) अनदुानको दोहोरोपना भए/नभएको सभबन्धिा आवश्यक जााँचबझु 
गने र दोहोरोपना भएको पाइएिा लाभराहीलाई सूचीबाट हटाउनका 
लालग लसफाररस गने, 

(ङ) लाभराहीले अनदुानिा प्राप्त सािरीको प्रयोग गरे/नगरेको सभबन्धिा 
अनगुिन गने र उदे्दश्य बिोर्जि प्रयोग नगरेको पाइएिा सो सािरी 
जफत गनय वा सो बराबरको रकि असलु उपर गनयका लालग 
लसफाररस गने । 

 

पररच्छेद-४ 

ववववध 

१२. लनदेशन ददन सक्ने: काययक्रि सञ् चालन सभबन्धिा नगर काययपाललकाले आवश्यकतानसुार 
लनदेशन ददन सक्नेछ। 
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१3. बाधा अड्काउ फुकाउ: यस लनदेर्शका कायायन्वयन सभबन्धिा कुनै दवुवधा उत्पन्न भएिा 
सोको लनरूपर् गने अलधकार नगर काययपाललकालाई हनुेछ । 

१4. बचाउ: यस लनदेर्शका लागू हनु ुअगावै भए गरेको काययहरु यसै लनदेर्शका बिोर्जि भए 
गरेको िालननेछ। 
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अनसूुची १ 

(दफा ४ को उपदफा (१) साँग सभबर्न्धत) 
िेलसनरी, औजार तथा अन्य कृवष उपकरर् सूची 

(क) लिनी वटलर 

(ख) प्लार्स्टक टनेल 

(ग) िर्ल्चङ प्लार्स्टक 

(घ) र्चया वटप्ने हाते िेलसन 

(ङ) थोपा लसाँचाइ सेट 

(च) स्प्रयेर 

(छ) हजारी 
(ज) लसकेटर/करौती 
(झ) िोटर सवहतको च्याफ कटर 

(ञ) काउ भयाट 

(ट) लिर्ल्कङ िेलसन 

(ठ) लिल्क एनालाइजर 

(ड) लिर्ल्कङ क्यान 

(ढ) अटोिेवटक लिल्क डाटा प्रोसेलसङ यलुनट 

(र्) लिल्क क्यान 

(त) रेविजेरेटर 

(थ) उख ुपेल्न ेिेलसन 

(द) पोस्ट होल लडगर िेलसन (खाल्डो खन् ने) 
(ध) चेन स िेलसन 
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अनसूुची २ 

(दफा ५ को उपदफा (१) साँग सभबर्न्धत) 
सूचनाको ढााँचा 

 

पााँचखपन नगरपाललका नगर काययपाललकाको कायायलय कृवष/पश ु सेवा शाखा आलथयक वषय 
......... को वावषयक स्वीकृत काययक्रिहरू...............प्रलतशत लागत साझेदारीिा सञ्चालन 
गनुयपने भएकाले इच्छुक कृषक/कृषक सिूह/फिय/कृवष सहकारी/टोल ववकास संस्थाहरूलाई 
तपलसल बिोर्जिका कागजात सवहत यो सूचनािा तोवकएको ददनलभत्र सभबर्न्धत वडा 
कायायलयिा अनसूुची -३ अनसुारको ढााँचािा लनवेदन र अनसूुची -४ अनसुारको आवश्यक 
वववरर् पेश गनय हनु सभबर्न्धत सबैिा जानकारीका लालग यो सूचना प्रकार्शत गररएको छ 
साथै रीत नपगेुका र भयाद नाघकेो लनवेदन स्वीकृत गररने छैन । 

तपलसल: 
क्र.स. काययक्रिको नाि काययक्रिको 

लालग  

 स्वीकृत रकि 

प्रस्ताव साथ संलग्न हनुपुने 
कागजातहरू 

१.   • लनवेदन   

•कृषक पररवार वा व्यर्क्तको हकिा 
जग्गाधनी प्रिार्पजुायको प्रलतललवप, 
सभवर्न्धत वडाको लसफाररस र 
सिूह/फिय/टोल ववकास   
संस्था/सहकारीहरुको हकिा दताय, 
नवीकरर्, लेखापरीिर् र कर चकु्ता 
प्रिार्पत्रको प्रलतललवप   

• नेपाली नागररकताको प्रिार्पत्रको 
प्रलतललवप   

• स्थायी लेखा नभबर (PAN) को 
प्रलतललवप   



खण्ड‍६)      ‍‍‍संख्य ‍३   ‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍‍ स्थ नीय‍र जपत्र‍भ ग‍२‍ ‍‍‍लिलत‍२०८३/०३/३२ 

~ 22 ~ 
 

• चाल ु आलथयक वषयको कर लतरेको 
रलसदको प्रलतललवप तथा चाल ुआ.व को 
लतरो लतरेको रलसदको प्रलतललवप 

• सिूह/सहकारीको हकिा लनर्ययको 
प्रलतललवप 
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अनसूुची ३ 

(दफा ५ को उपदफा (२) साँग सभबर्न्धत) 
लनवेदनको ढााँचा 

 

लिलत: ................. 
 

श्री पााँचखपन नगरपाललका, 
नगर काययपाललकाको कायायलय, 

कृवष/पश ुसेवा शाखा, वाना, सङ खवुासभा। 

 

ववषय: ................................ काययक्रििा सहभागी हनु पाऊाँ । 

 

उपरोक्त सभबन्धिा त्यस शाखाको/कायायलयको लिलत ........................ िा प्रकार्शत सूचना 
अनसुार ि/हािी/हाम्रो सिूह/सहकारी/फिय/टोल ववकास संस्थाले उक्त काययक्रििा सहभागी 
हनु इच्छुक भएको हुाँदा अनसूुची -४ बिोर्जिको वववरर् तथा तपलसल बिोर्जिका कागजात 
सवहत काययक्रिका लालग यो लनवेदन पेश गरेका छौँ/छु। 

 

तपलसल: 
१. नेपाली नागररकता प्रिार्पत्रको प्रलतललवप 

२. जग्गाधनी प्रिार्पजुायको प्रलतललवप 

३. सभबर्न्धत वडाको लसफाररस 

लनवेदक, 
नाि: 
ठेगाना: 
सभपकय  
नभबर: 
हस्तािर/
छाप: 
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अनसूुची ४ 

(दफा ५ को उपदफा (२) साँग सभबर्न्धत) 
संलग्न राख् नपुने वववरर् 

१. कृवष उत्पादन िेत्रको वववरर् (रोपनी): 
(क) तरकारी: ............ 
(ख) र्चया: ............ 
(ग) फलफूल: ............ 
(घ) अलैँची: ............ 
(ङ) अदवुा: ............ 
(च) उख ु

(छ) अन्य केही भए: ............ 
(ज) जभिा: ............ 

 

२. खेतीयोग्य जग्गाको िेत्रफल (रोपनी): ............ 
 

3. पशसुङ्ग्ख्या: 
(क) गाई: ............ 
(ख) भैंसी: ............ 
(ग) बाख्रा: ............ 
(घ) बंगरु: ............ 
(ङ) अन्य केही भए: ............ 

 

4. दैलनक दूध उत्पादन (ललटर): ............ 
5. गोठको वकलसि: ............ 
6. अन्य केही भए: ............ 
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अनसूुची ५ 

(दफा ६ को उपदफा (१) तथा उपदफा (४) साँग सभबर्न्धत) 
काययक्रिको िूल्याङ्कनको िापदण्ड वा छनौटका आधारहरू 

  

क्र.सं. सूचकाङ्क/आधार 

1 पश ुसङ्ग्ख्या (अलधकतिलाई प्राथलिकता) 
2 हाल खेलत गररएको िेत्रफाल (अलधकतिलाई प्राथलिकता) 
3 प्राङ्गाररकउन्िखु खेती गने गरेको 
4 बाली/वस्तकुो िेत्रफल वा संख्या ववस्तारको सभभावना 
5 सभभाववत लाभार्न्वत वगयको संख्या 
6 वैदेर्शक रोजगारबाट फवकय एको 
7 एकल िवहला/दललत/लोपोन्िखु सिदुाय 

8 पशपुालन व्यवसायबाट जीववकोपाजयन गने गरेको 
9 सािूवहक प्रयोग 

10 बेिौसिी तरकारी उत्पादन िेत्र भएको 
11 चाल ुआलथयक वषयिा सञ्चाललत कुन ैपलन अनदुान काययक्रििा सिावेश नभएको 

तथा ववगत तीन वषयिा सोही प्रकृलतको अनदुान काययक्रििा सिावेश नभएको 
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अनसूुची ६ 

(दफा ६ को उपदफा (5) साँग सभबर्न्धत) 
सभझौता पत्रको ढााँचा 

 

पााँचखपन नगरपाललका, नगर काययपाललकाको कायायलय, कृवष/पश ुसेवा शाखा, वाना, सङ खवुासभा 
(यसपलछ प्रथि पि भलनने) र पााँचखपन नगरपाललका वडा नं. .... ठेगाना भएको व्यर्क्त/कृवष 
सिूह/सहकारी /टोल ववकास संस्था /फिय/उद्योग/कृषक श्री 
............................................... (यसपलछ दोस्रो पि भलनने) बीच ...... प्रलतशत लागत 
साझेदारीिा ................................ काययक्रि सञ्चालन गनय लनभन शतयहरू पालना गने गरी 
यो दिपिीय सभझौता गररयो। 

 

१. यो सभझौता सभझौता भएको लिलतदेर्ख प्रारभभ भएको िालननेछ। 

२. यस काययक्रि अन्तगयत खररद गररने उपकरर् तथा सािरीहरू नेपाल सरकार तथा पााँचखपन 
नगरपाललकाको प्रचललत खररद ऐन तथा लनयिावली अनसुार कायायलयले खररद गनेछ। 

३. दोस्रो पिले िेलसनरी, औजार तथा उपकरर् खररदको ...... प्रलतशत साझेदारी बापतको 
रकि कायायलयले तोकेको बैंक खातािा जभिा गरी सोको सक्कल भौचर सभबर्न्धत शाखािा 
पेश गनुयपनेछ। 

४. दोस्रो पिले शाखाबाट बझुी ललएको िेलसनरी, औजार, उपकरर् तथा सािरीहरू कभतीिा 
पााँच वषय वा तोवकए बिोर्जि सञ्चालन गनुयपनेछ। 

५. दोस्रो पिले प्राप्त गरेका िेलसनरी, औजार, उपकरर् तथा सािरीहरू लबक्री, ववतरर् वा 
हस्तान्तरर् गनय पाउने छैन। 

६. दोस्रो पिले प्राप्त गरेका सािरीहरू बझुी ललएको लिलतले ३० ददनलभत्र सञ्चालनिा 
ल्याइसक्नपुनेछ। 

७. यदद उक्त सािरीहरू सञ्चालन नगरी लनर्ष्ट्क्रय रार्खएको वा दरुुपयोग गररएको पाइएिा 
कायायलयले जनुसकैु बखत ती सािरी जफत गनय सक्नेछ र यस सभबन्धिा कुनै पलन 
सहलुलयत प्रदान गररने छैन। 

८. यस काययक्रि सभबन्धी कुन ैवववाद उत्पन्न भएिा पााँचखपन नगरपाललकाको लनर्यय अर्न्ति 
हनुेछ। 
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९. यस सभझौतािा उल्लेख भएका ववषयहरू यसै बिोर्जि र अन्य ववषयहरू प्रचललत कानून 
बिोर्जि हनुेछ। 

 

प्रथि पिको तफय बाट                               दोस्रो पिको 
तफय बाट 

हस्तािर:                                          हस्तािर: 
नाि:                                             नाि: 
पद:                                              ठेगाना: 
नागररकता नं.: .............. 
रोहवर:                                          रोहबर 

हस्तािर:                                         हस्तािर: 
नाि:                                            नाि: 
ठेगाना:                                           ठेगाना: 
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पााँचखपन नगरपाललकाको ब्याकहोलोडर सञ्चालन काययववलध, २०८३ 

नगर काययपाललकाबाट स्वीकृत लिलतिः 2083/03/09 

प्रस्तावना: स्थानीय पूवायधार ववकास आयोजना एव पररयोजनाहरुलाइ लछटो छररतो, 
गरु्स्तरीय बनाउन तथा लबकट र छररएको बर्स्तलाई जोड्न, िियत सभभार गनय आफ्नै 
ब्याकहो लोडर अलत आवश्यक देर्खएकाले नगरपाललकाको आफ्नै स्वालित्विा रहेका 
ब्याकहो लोडरको सञ्चालक र व्यवस्थापन गनय वाञ् छनीय भएकोले, 

पााँचखपन नगरपाललकाको प्रशासकीय काययववलध (लनयलित गने) ऐन, 2078 
को दफा 4 ले ददएको अलधकार प्रयोग गरी नगर काययपाललकाले यो काययववलध 
बनाएको छ ।  

पररच्छेद-1 

प्रारर्भभक 

१. संर्िप्त नाि र प्रारभभिः (१) यो काययववलधको नाि “ब्याकहो लोडर सञ्चालक 
सभबन्धी काययववलध, २०८३” रहेको छ । 

(२) यो काययववलध पााँचखपन नगरपाललकाको स्थानीय राजपत्रिा 
प्रकार्शत भएपलछ लागू हनुेछ। 

२. पररभाषािः ववषय र प्रसङ्ग् गले अको अथय नलागेिा यस काययववलधिा,- 
(क) “ब्याकहो लोडर” भन्नाले नगरपाललकाको स्वालित्विा रहेको 

लनिायर् सािरी ब्याकहो लोडर लाई सभझन ुपदयछ। 

(ख) “काययपाललका” भन्नाले पााँचखपन नगर काययपाललका सभझन ुपदयछ 
। 

(ग) “कायायलय” भन् नाले पााँचखपन नगरपाललका नगर काययपाललकाको 
कायायलय सभझन ुपदयछ । 

(घ) “सलिलत” भन्नाले यस काययववलध अन्तरगत गदठत ब्याकहो लोडर 
सञ् चालक सलिलतलाई सभझन ुपदयछ। 
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(ङ) “शाखा” भन्नाले यस पााँचखपन नगरपाललकाको प्रशासन र र्जन्सी 
शाखालाई सभझन ुपदयछ । 

(च) “कोष” भन्नाले पााँचखपन नगरपाललकािा ब्याकहो लोडर 
सञ्चालकका लालग तोवकएको कोष सभझन ु 

       पदयछ। 

(छ) “अपरेटर” भन्नाले ब्याकहो लोडर चलाउने व्यर्क्तलाई सभझन ु
पदयछ । 

(ज) “सेवाराही” भन्नाले यस काययववलध अनसुार सेवा ललन चाहन े
सावयजलनक संघ संस्था वा  सलिलत वा उपभोक्ता सलिलत वा 
व्यर्क्तलाई सभझन ुपदयछ । 

(झ) “आलथयक ऐन” भन् नाले पाँचखपन नगरसभाले स्वीकृत गरेको 
राजस्वको दररेटहरु सािावेश भएको काननुलाई सभझन ुपदयछ 
। 

पररच्छेद-2 

व्याकहो लोडर सञ् चालन ववलध 

३. सञ्चालक सलिलतको गठनिः (१) पााँचखपन नगरपाललकािा रहेको ब्याकहो लोडर  
सञ्चालनका लालग देहाय बिोर्जिको एक सञ्चालक सलिलत रहनेछ:- 

(क) प्रिखु प्रशासकीय अलधकृत  -संयोजक 

(ख) प्राववलधक शाखा प्रिखु वा संयोजकले तोकेको एकजना प्राववलधक
 -सदस्य 

(ग) योजना शाखा प्रिखु  -सदस्य 

(घ) आलथयक प्रशासन शाखा प्रिखु -सदस्य 

(ङ) संयोजकले तोकेको प्रशासन वा र्जन्सी शाखा प्रिखु  -सदस्य 
सर्चव 

(२) उपदफा (१) बिोर्जिको सलिलतको बैठकिा आवश्यकता 
अनसुार ववज्ञ सदस्य वा कियचारी आिन्त्रर् गनय सवकनेछ । 

४. सलिलतको काि कतयव्य र अलधकारिः सलिलतको काि कतयव्य र अलधकार देहाय 
बिोर्जि हनुेछ:-2 
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(क) ब्याकहो लोडर प्रयोग सभबर्न्ध सभपूर्य कायय गने, 
(ख) ब्याकहो लोडर को रेखदेख गने, 
(ग) सञ्चालनको अवस्थािा लनयिन गने, 
(घ) िियत सभभार गनय लगाउने, 
(ङ) नगरकाययपाललकािा लनयलित रुपिा प्रगलत प्रलतवेदन पेश गने, 
(च) ब्याकहो लोडर संचालन सभवर्न्ध सभपूर्य आवश्यक काि 
काज गने गराउन,े 
(छ) दररेट पररिाजयन गनुय परेिा काययपाललकािा प्रस्ताव सवहत 
पेश गने । 

५. सलिलतको बैठकिः सलिलतको बैठक दफा 3 बिोर्जि गदठत सलिलतको संयोजकले 
तोके बिोर्जि वषयको दईुपटक सभि बस्नेछ, आवश्यक भए जनुसकैु बेला पलन 
सलिलतको बैठक बस्न सक्नेछ । 

६. ब्याकहो लोडर उपलब्ध गराउने ववलधिः देहायको ववलध पूरा गरी कायायलयले 
सेवाराहीलाई ब्याकहो लोडर उपलब्ध गराउन सक्नेछिः- 

(क) सेवाराहीले अनसूुची-१ बिोर्जिको ढााँचािा लनवेदन पेश गनुय पनेछ 
। 

(ग) कायायलयले सलिलतको लसफाररसिा अनसूुची-२ बिोर्जिको सभझौता 
गराई ईक्यपु्िेन्ट उपलब्ध गराउनेछ । 

(घ) तत्काल ब्याकहो लोडर प्रयोगिा ल्याउन ु पने अवस्था उत्पन्न 
भएिा पलछ सलिलतको बैठकबाट अनिुोदन गराउने गरर सभबर्न्धत 
शाखाले ब्याकहो लोडर उपलब्ध गराउन सवकनेछ । 

(ङ) अलरि दस्तरु बझुाएको भन्दा बढी सिय प्रयोग गरेिा लनयिानसुार 
थप दस्तरु बझुाउन ुपने छ। 

(च) चालकलाई दबाब ददइ जथाभावी कायय गनय लगाएको कारर्ले 
ब्याकहो लोडरिा कुनै िलत पगु्न गएिा सो को र्जभिेवारी साधन 
िाग गने सेवाराहीको हनुेछ । 
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(छ) ववपर्त्त र पाललकाबाट आयोजना गररने ववशेष काययका सन्दभयिा 
ब्याकहो लोडर सञ्चालन गनुय पने भएिा भाडा छुट गरी प्रयोग 
गनय सवकनेछ ।  

तर, सो को लबषयिा काययपाललकाले लनर्यय गनुय पनेछ । 

(ज) नगरपाललकाबाट सभझौता गरी कायय सञ्चालन हनुे उपभोक्ता 
सलिलतहरुको हकिा तत्काल भाडा बझुाउन नसक्न ेभएिा रकि 
भकु्तानी हुाँदा कट्टा हनुे गरी ब्याकहो लोडर उपलब्ध गराउन 
सवकनेछ । 

७. व्याकह ु लोडरको दैलनक आभदानीको वहसाब राख्न पनेिः राजश्व शाखाले 
ब्याहकुलोडरको दैलनक राजश्व आभदानीको वहसाव अध्यावलधक राख्न ुपनेछ । 
उक्त आभदानीिा देहाय बिोर्जिको रकि रहनेछिः- 

(क) पाललकाबाट ववलनयोजन रकि, सेवाराहीबाट प्राप्त दस्तरु, 
(ख) ववलभन्न लनकायबाट प्राप्त रकि । 

८. आभदानीको खचय गने ववलधिः दफा 7 बिोर्जि जभिा भएको आभदानी देहाय 
बिोर्जि खचय गनय सवकनेछिः- 

(क) प्रचललत कानून अनसुार नगरपाललकाको सर्ञ् चतकोष खातािा 
जभिा गरी व्याकहोलोडरको िियत सभभार तथा आवश्यकता 
अनसुार अन्य काययिा खचय गनय सवकने, 

(ख)  प्रिखु प्रशासकीय अलधकृत र लेखा प्रिखुको संयकु्त दस्तखतिा 
हनुेछ । 

पररच्छेद-3 

ववववध 

९. ब्याकहो लोडर भाडा दरिः कायायलयले सेवाराहीलाई दफा 6 बिोर्जि व्याकहो 
लोडर उपलब्ध गराउाँदा आलथयक ऐनिा उल्लेख भए बिोर्जिको भाडा ललन ुपनेछ 
। 
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10. खाजा खचय उपलब्ध गराउन सक्नेिः व्याकहो लोडर चालकलाई व्याकहो लोडर 
चलेको प्रलत कायय घण्टा 40 रुपैयााँको दरले खाजा खचय कायायलयले उपलब्ध 
गराउन सक्नेछ । 

10. काययववलध संशोधन तथा पररिाजयनिः यस काययववलध कायायन्वयनिा कुनै बाधा 
उत्पन् न भएिा नगर काययपाललकाले काययववलध संशोधन तथा पररिाजयन गनय 
सक्नेछ । 

११. बचाउिः यो काययववलध लागू हनु ुअगाबै कायायलयबाट भए गरेको काययहरु यसै 
काययववलध बिोर्जि भए गरेको िालननेछ । 
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अनसूुची १ 

(दफा ६(क) साँग सभबर्न्धत) 
 लनवेदनको ढााँचा 

 

श्री प्रिखु प्रशासकीय अलधकृत ज्य,ु 
पााँचखपन नगरपाललका नगर काययपाललकाको कायायलय 

वाना, सङ खवुासभा। 

 

................................................................................कािको लालग नगर 
काययपाललकाको लनयिानसुार नगरपाललकाको ब्याकहो लोडर उर्ल्लर्खत सियको लालग 
उपलब्ध गरर ददन ुहनु लनवेदन गदयछु । 

१. ब्याकहो लोडरको काययको वववरर्  

 स्थान: 
 लसफ्ट (घण्टा):  
 अनिुालनत कायय अवलध: लिलत ............................ देर्ख ............................ 
सभि । 

कायायलयको लनयिानसुार राजश्व जभिा गरर सके पलछ िेर्शन लैजाने र काि गने 
कुरािा कायायलयले तोकेको सभपूर्य लनयि तथा सतयहरु पालना गनय िन्जरु गदयछु । 

2. लनवेदकको परुा नाि र ठेगाना: 
लनवेदकको टेललफोन नं.:  
लनवेदक वा लनजको प्रलतलनलधको हस्तािर: --- 
(कायायलयको प्रयोजनको लालग िात्र) 
 श्री पााँचखपन नगरपाललका 
श्री आलथयक प्रशासन शाखा 
लनभन बिोर्जि रकि आभदानी बाध्नहुोला । 

भाडािा ददएको वववरर्:  
 भाडा दर: प्रलत घण्टा लसफ्ट ............................ 
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राजश्व रकि प्राप्त भएको लिलत:  
जभिा राजश्व रकि: 

............................           ................................ 
पेश गने कियचारी (दस्तखत)           प्रिार्र्त गने अलधकृत  
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अनसूुची २ 

(दफा ६(ख) साँग सभबर्न्धत) 
ब्याकहो लोडर भाडािा लगाउने कायय सभबर्न्ध सभझौता पत्र 

पााँचखपन नगर काययपाललकाको कायायलय वाना, सङ खवुासभा (यस पलछ प्रथि पि 

भलनने) र ............................................................ (यस पलछ दोस्रो पि भलनने) का 
लबचिा ब्याकहो लोडर भाडािा लगाउने कायय देहाय बिोर्जिको सेवा तथा सतयहरुको 
अलधनिा रही काययन्वयन गनय गराउन दवैु पि एक आपसिा सहित भई पााँचखपन 
नगरपाललकाकोकायायलयिा बसी यो िीपर्िय सभझौता पत्रिा हस्तािर गरी ललयौ ददयौ 
। 

१. प्रथि पिले दोस्रो पिलाई लिलत ............................ देर्ख लिलत 
............................ सभि ............................ घण्टाको 
............................ काययका लागी भाडािा उपलब्ध गराउन ुपनेछ । 

२. पााँचखपन नगरपाललकािेत्र लभत्र सावयजलनक लनिायर्को कायय गनय प्रलत घण्टा रु. 
............................ िा दोस्रो पिले भकु्तान गने गरी दवैु पिले यो सभझौतािा 
हस्तािर गयो । 

३. ब्याकहो लोडर को प्रयोगको क्रििा दोस्रो पिको लापरवाही बाट दघुयटना भएको 
पवुि हनु आएिा र प्रथि पिको लापरवाहीको कारर् ब्याकहो लोडरको पाटय पजुायिा 
अस्वभाववक ढंगले िलत हनु गएको पवुि हनु आएिा उक्त िलतको पूलतय प्राववलधकको 
िलु्यांकन बिोर्जि दोस्रो पिले गनेछ । 

4. ब्याकहो लोडर सञ्चालक सभवर्न्ध काययववलध,२०८३िा भएका कुराको अलतररक्त 
लनभन ललर्खत अलधकार प्रथि पिलाई हनुेछ: 

क) सियिा कायय सभपादन हनु नसके ब्याकहो लोडर वफताय गरर सभझौता 
भंग गने । 

ख) प्रचललत कानून वा सभझौता बिोर्जि उपलब्ध हनुे अन्य उपचार । 

5. सभझौतािा उल्लेख नभएका ववषय बस्तकुो हकिा नेपालको प्रचललत कानून 
(सावयजलनक खररद ऐन, २०६३ र सावयजलनक खररद लनयिावली, २०६४) बिोर्जि 
हनुेछ । 
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प्रथि पिको तफय वाट                                      दोस्रो पिको 
तफय वाट 

दस्तखत:           दस्तखत: 
नाििः           नाििः   

प्रिखु प्रशासकीय अलधकृत 

लिलतिः            लिलतिः  

 

सािीहरु:  
 दस्तखत: .........            दस्तखत: ...............         दस्तखत: ........... 
 (योजना शाखा)             (र्जन्सी शाखा)               (चालक) 
 

आज्ञाले, 
रिेश प्रसाद ररजाल 

प्रिखु प्रशासकीय अलधकृत 
 


