
पााँचखपन नगरपालिका 

नगर कार्यपालिकाको कार्यिर् 

वाना, संखवुासभा 

वडा कार्ायिर्को नागररक वडापत्र २०७८ 

क्र.सं. सेवा सलुवधाको लववरण सेवा सलुवधा प्राप्त गनय आवश्र्क पने प्रलक्रर्ा तथा कागजातहरु 
सेवा प्रदान गने 

पदालधकारी/कर्यचारी 
िाग्ने दस्तुर िाग्ने सर्र् 

१ नागररकता र प्रलतलिलप लसफाररस 

१) लनवेदन पत्र र आर्ा र बाबुको नागररकता प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) जन्र्दताय प्रर्ाण पत्रको प्रलतलिलप 

३) लववालहत र्लहिाको हकर्ा पलत साथै आर्ा र बाबुको नागररकता प्रर्ाण पत्रको 

प्रलतलिलप 

४) चाररलत्रक प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप (लवद्याथीको हकर्ा) 

५) लवबाहदताय प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप (लववालहताको हकर्ा) 

६) बसाई सरी आएको हकर्ा बसाई सराईको प्रर्ाण पत्रको प्रलतलिलप 

७) दवुै कान देलखन पासपोर्य साईजको फोर्ो ३ प्रलत 

८) प्रलतलिलप नागररकताको हकर्ा पुरानो नागररताको प्रलतलिलप/सक्कि नागररकता प्रर्ाण 

पत्र 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

लनिःशलु्क, 

पलहिो प्रलतलिलप लसफाररस रु 

३००, 

दोस्रो वा सो भन्दा वढी रु ५०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

२ नाबािक पररचर्पत्र लसफाररस 

१) लनवेदन पत्र र बाबु आर्ाको नागररकता प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) जन्र्दताय प्रर्ाण पत्रको प्रलतलिलप 

३) नाबािक खलु्ने थप कुनै प्रर्ाण कागजात भए सो सरे्त पेश गने 

४) नाबािक अलनवार्य उपलस्थत हुनुपने 

५) दवुै कान देलखने पासपोर्य साईजको फोर्ो २ प्रलत 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

रु.२०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

३ अंलगकृत नागररकता लसफाररस 

१) लनवेदन सलहत वैवालहक अंलगकृत नागररकताको िालग लववाह दतायको प्रर्ाणपत्रको 

प्रलतलिलप र सम्बलन्धत देशको आलधकाररक प्रर्ाणपत्र त्र्ागेको प्रर्ाण 

२) पासपोर्य साईजको फोर्ो ३ प्रलत 

३) सजयलर्न र्चुलु्का 

४) श्रीर्ानको नागररकता प्रर्ाणपत्र सक्कि/प्रलतलिलप 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

अंलगकृत रु.५००० 

वैवालहक अंलगकृत रु.५०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

४ 
दवुै नार् गरेको व्र्लि एकै हो भन्ने लसफाररस / 

फरक जन्र् लर्लत संशोधन लसफाररस 

१) लनवेदन पत्र र नागररकता प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) नार् फरक परेको पुलि गने कागजातहरु 

३) सम्बलन्धत व्र्लि वा हकवािा उपलस्थत भई सनाखत गनुयपने 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

रु.२०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

५ अपाङ् गता लसफाररस 

१) लनवेदन पत्र र नागररकता प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) कुन प्रकारको शारीररक अपाङ् गता हो सो सम्बन्धी रे्लडकि सुवरीरे्न्डेन्र्को लसफाररस 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

रु.२०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

६ छात्राबलृि लसफाररस १) लनवेदन पत्र र नागररकता प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप वडाध्र्क्ष/का.वा. रु.२०० सोही लदन, 



२) शैलक्षक र्ोग्र्ताको प्रर्ाणपत्रको लसफाररस 

३) अध्र्र्न गरेको शैलक्षक संस्थाको कागज 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

७ लवपन्न लवद्याथी छात्रवलृि लसफाररस 

१) लनवेदन पत्र र नागररकता प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) शैलक्षक र्ोग्र्ताको प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) अध्र्र्न गदै गरेको शैलक्षक संस्थाको कागज 

४) आलथयक अवस्था खलु्ने प्रर्ाण 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

रु.२०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

८ जन्र् दताय 

१) अनुसुची फारर् 

२) बािकको बाबु र आर्ाको नागररकता प्रलतलिलप 

३) अस्पतािर्ा जन्र् भएको हकर्ा सम्बलधत असपताििे जन्र् प्रर्ालणत गरेको 

पररचर्पत्रको प्रलतलिलप वा खोप िगाएको काडय 

४) सूचकको नागररकता प्रर्ाण पत्रको प्रलतलिलप (सूचक एकाघरपररवारको उरे्र 

पुगेको व्र्लि हुनुपने वा सो नभर्ा लनजको हकवािा ) 

५) बाबु आर्ाको लववाहदताय प्रर्ाण पत्रको प्रलतलिलप 

वडा सलचव 

दताय शलु्क रु. १०० 

लवदेशका िालग  

रु. ५०० 

प्रलतलिलप रु. ३०० 

लवदेशका िालग  

रु. ७०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

९ र्तृ्रु् दताय 

१) अनुसुची फारर् 

२) र्तृकको नागररकता र सूचना लदन आउनेको नागररकता (सूचक एकाघरपररवारको 

उरे्र पुगेको व्र्लि हुनुपने वा सो नभर्ा लनजको हकवािा )  

३) र्तृक संग सम्बन्ध जोलडने प्रर्ाणपत्र 

४) र्तृकको नागररकता नभएको हकर्ा स्थानीर् सजयलर्न पत्र 

५) र्तृक सार्ालजक सुरक्षा भिा प्राप्त गरर आएको िाभग्राही भएर्ा िगत कट्टा गरेको 

प्रर्ाण 

वडा सलचव 

दताय शलु्क रु. १०० 

लवदेशका िालग  

रु. ७०० 

 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

१० बसाई सराई जाने/आउने दताय 

१) सूचना फारर् र नागररकताको प्रर्ाण पत्रको प्रलतलिलप 

२) बसाइ सरी जानेको हकर्ा पररवारको आलधकाररक लववरण सलहत सम्बलन्धत वडा 

कार्ायिर्को बसाईसराईको कागजात 

३) बसाई सरी आउनेको हकर्ा बसाई सराई गरी ल्र्ाएको प्रर्ाणपत्र 

४) बसाई सरी जाने / आउने सबै नागररकता र जन्र्दताय/लववाहदतायको प्रलतलिलप 

वडा सलचव 
दताय शलु्क रु. ५०० 

प्रलतलिलप रु. ५०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

११ सम्बन्ध लवच्छेद दताय 

१) लनवेदन पत्र 

२) अदाितबार् सम्बन्ध लवच्छेद भएको फैसिाको प्रलतलिलप 

३) पलत र पत्नीको नागररकताको प्रलतलिलप १/१ प्रलत 

४) पलतको स्थार्ी ठेगाना सम्बलन्धत वडाको हुनुपने 

वडा सलचव रु.२००० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

१२ लववाह दताय 

१) सूचना फारर् 

२) दिुाहा/दिुहीको जन्र्दताय / नागररकता प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) सूचक दिुाहा दिुही दवुै हुनुपने 

४) दिुाहा/दिुहीको २/२ प्रलत फोर्ो 
वडा सलचव 

दताय शलु्क रु. २०० 

लवदेशका िालग  

रु. ५०० 

प्रलतलिलप रु. ३०० 

लवदेशका िालग  

रु. ७०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

१३ अस्थाइ बसोबास प्रर्ालणत 
१) लनवेदन, नागररकता प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप र बसोबास गने र्ोि, र्ागय वा बार्ोको 

नार् 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 
रु.२०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 



२) वहािर्ा बसेको भए घरधनीको सनाखत र्चुलु्का र लनजको नागररकताको 

प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) कर्यचारीको हकर्ा हाि कार्यरत रहकेो कार्ायिर्को पत्र 

४) घर बहाि कर लतरेको रलसद 

५) घरबहािको सम्झौता पत्र 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

लदनलभत्र 

१४ स्थार्ी बसोबास प्रर्ालणत 

१) लनवेदन पत्र र नागररकता प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) बसाईसराईको हकर्ा बसाईसराई दताय प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) जग्गाधनी प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप वा स्थार्ी बसोवास खलु्ने प्रर्ाणपत्रको 

प्रलतलिलप 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

रु.२०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

१५ आलथयक अवस्था कर्जोर वा लवपन्नता प्रर्ालणत १) लनवेदन पत्र र नागररकता प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

लनिःशलु्क 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

१७ जग्गा नार्सारी लसफाररस 

१) घर जग्गा नार्सारी सम्बन्धी लवस्ततृ लववरण खिेुको लनवेन 

२) लनवेदकको गररकता प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) र्तृक र लनवेदक वीचको नाता प्रर्ालणत प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

४) जग्गा धनी प्रर्ाण पुजायको प्रलतलिलप 

५) सजयलर्न र्चुलु्का गरी बुझ्नुपने भए सजयलर्नर्ा साक्षी बस्नेको नागररकता 

प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

६) चािु आ व सम्र्को र्ािपोत कर तरेको रलसद 

७) कानुनी जलर्िता भएको देलखएर्ा कानुनी रार् लिइनेछ 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

रु.५०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

१८ अचि सम्पिी र्लू्र्ाङ्कन लसफाररस / प्रर्ालणत 

१) सम्बलन्धत व्र्लिको लनवेदन 

२) नागररकता प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) जग्गा धनी प्रर्ाण पुजायको प्रलतलिलप 

४) जग्गाको आसपासको चिन चल्तीको र्ूल्र् प्रक्षेपण 

५) हािसािै आसपासको खररद लवलक्र भएको भए सो प्रर्ाण वा सजयलर्न र्चुलु्का 

६) चािु आ व सम्र्को र्ािपोत कर लतरेको रलसद 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

लवद्याथीको हकर्ा प्रलतिाख 

रु.१०० 

अन्र्को हकर्ा रु.२०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

१९ आर्श्रोत/ बालषयक आर् लसफाररस / प्रर्ालणत 

१) लनवेदन पत्र र नागररकता प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) आर्श्रोत खलु्ने प्रर्ाण 

३) चािु आ व सम्र्को र्ािपोत कर लतरेको रलसद 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

लवद्याथीको हकर्ा प्रलतिाख 

रु.१०० 

अन्र्को हकर्ा रु.२०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

२० घर कार्र् लसफाररस 

१) ररतपुगेकोलनवेदन 

२) नागररकता प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) सम्बलन्धत जग्गाको िािपुजाय प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

४) चािु आ व सम्र्कोर्ािपोत कर लतरेको रलसद 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

पक्की रु.१५०० 

एक हजार बगयलफर्भन्दा र्ालथको 

हकर्ा प्रलतवगयलफर् रु.२प्रारम्भदेलख, 

कच्ची घर रु.२००, 

लर्नको छाना भएको कच्ची घर 

रु.५०० 

 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 



२१ घर जग्गा प्रर्ालणत 

१) लनवेदनरनागररकताप्रर्ाणपत्रकोप्रलतलिलप 

२) घरको नक्सा, नक्सापास प्रर्ाणपत्र 

३) चािु आ व सम्र्को र्ािपोत कर लतरेको रलसद 

४) आवश्र्कता अनुसार सजयलर्न र्चुलु्का 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

रु.५०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

२२ नेपाि सरकारको नर्र्ा बार्ो कार्र् लसफाररस 

१) लनवेदन 

२) जग्गनधनी प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) नापी नक्सा 

४) चािु आ व सम्र्को र्ािपोत कर लतरेको रलसद 

५) जग्गाधनीको स्वीकृलतको सनाखत गनुयपने 

६) जग्गाधनीिे सनाखत गरेको कागजात 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

रु.१००० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

२३ घरबार्ो प्रर्ालणत 

१) लनवेदन (बार्ोको नार्, र्ोिसरे्तखिुाउने) सलहत नागररकता प्रर्ाणपत्रको 

प्रलतलिलप 

२) जग्गाधनी प्रार्ाणपुजायको प्रलतलिलप 

३) जग्गा रहकेो क्षेत्रको प्रर्ालणत सक्कि नापी नक्सा 

४) चािु आ व सम्र्को र्ािपोत कर लतरेको रलसद 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

रु.१००० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

२४ चार लकल्िा प्रर्ालणत 

१) लनवेदनरनागररकताप्रर्ाणपत्रकोप्रलतलिलप 

२) जग्गाधनी प्रर्ाण पुजायको प्रलतलिलप 

३) जग्गा रहकेो क्षेत्रको प्रलतलिलप नापी नक्सा 

४) चािु आ व सम्र्को र्ािपोत कर लतरेको रलसद 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

१० रोपनी सम्र् 

रु.५००सोभन्दार्ालथप्रलतरोपनीरु.५० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

२५ 
जग्गा रेखाङ्कनको कार्य/सोकार्यर्ारोहबर 

(जग्गा छुर््र्ाउने) 

१) लनवेदन पत्र 

२) सम्बलन्धत कार्ायिर्को पत्र 

३) प्रालवलधक प्रलतवेदन 

४) चािु आ व सम्र्को र्ािपोत कर लतरेको रलसद 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

रु.२००० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

२६ जग्गा धनीपूजाय हराएको लसफाररस 

१) लनवेदन  र नागररकता प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) चािु आ व सम्र्को र्ािपोत कर लतरेको रलसद 

३) लनवेदकको स्थार्ी वतन जग्गा रहकेो वडाको नभएर्ा स्थानीर् सजयलर्न र्चुलु्का 

४) लनवेदकको २ थान पासपोर्य साइजको फोर्ो 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

रु.२०० 

सजयलर्न गनुयपरेर्ा रु.५०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

२७ पूजायर्ा घर कार्र् गने लसफाररस 

१) लनवेदनरनागररकताप्रर्ाणपत्रकोप्रलतलिलप 

२) भवन नक्सा पास प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) लनर्ायण सम्पन्न प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

४) चािु आ व सम्र्को र्ािपोत कर लतरेको रलसद 

५) जग्गाधनी प्रर्ाण पूजायको प्रलतलिलप 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

रु.२०० 

सजयलर्न गनुयपरेर्ा रु.५०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

२८ 
र्ोही 

नार्सारी/र्ोहीबााँडफााँड/र्ोहीिगतकट्टालसफाररस 

१) र्ोही सम्बन्धी पूणय लववरण सलहतको नवेदन 

२) नागररकता प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) जग्गा धनी प्रर्ाण पूजायको प्रलतलिलप 

४) जग्गाको प्रर्ालणत नापी नक्सा 

६) चािु आ व सम्र्को र्ािपोत कर लतरेको रलसद 

७) जग्गाको श्रेस्ता र लफल्डवकुको प्रर्ालणत प्रलतलिलप 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

नार्सारी तथा बााँडफााँड रु.१००० 

िगत कट्टा रु.१५०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 



२९ लजलवत संगको नाता प्रर्ालणत 

१) लनवेदन र नागररकता प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) नाता खलु्ने प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) सजयलर्न गरी बुझ्नुपने भएर्ा साक्षी बस्ने ७ जनाको नागररकता प्रर्ाणपत्रको 

प्रलतलिलप 

४) नाता प्रर्ालणत गने व्र्लिहरुको २ प्रलत पासपोर्य साइजको फोर्ो 

५) आवश्र्कता अनुसार स्थानीर् प्रहरी सजयर्ा 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

नेपािीर्ा रु.५०० 

अंग्रेजीर्ा रु.१००० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

३० र्तृक संगको नाता प्रर्ालणत 

१) लनवेदन र नाता खलु्ने प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) हकदारहरुको नागररकता प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) र्तृ्रु्दताय प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

४) र्तृकको नागररकता प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

५) हकवािा नाबािक भए जन्र्दताय प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

६) बसाइ सरी आएको हकर्ा बसाईसराई प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

७) हकदारहरुको पासपोर्य साइजको फोर्ो २ प्रलत 

८) आवश्र्कता अनुसार स्थानीर् प्रहरी सजयलर्न र्चुलु्का 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

रु.५०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

३१ लजलवत रहकेो लसफाररस 

१) लनवेदनपत्ररनागररकताप्रर्ाणपत्रकोप्रलतलिलप 

२) स्वर्र् ्व्र्लि उपलस्थत हुनुपने 

३) २ प्रलत पासपोर्य साइजको फोर्ो 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

रु.२०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

३२ लवद्युत जडान लसफाररस 

१) लनवेदनपत्ररनागररकताप्रर्ाणपत्रकोप्रलतलिलप 

२) जग्गा धनी प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप वा हकभोगको श्रोत खलु्ने कागजात 

३) चािु आ व सम्र् र्ािपोत कर लतरेको रलसद वा भलुर्लहनको हकर्ा स्थानीर् 

सजयलर्न 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

कच्ची घर रु.१०० 

पक्की घर रु.३०० 

लि-फेज िाइन जडान रु.१००० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

३३ धारा जडान लसफारररस 

१) लनवेदन पत्र र नागररकता प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

२) जग्गाधनी प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप वा हक भोगको श्रोत खलु्ने कागजात 

३) चािु आ व सम्र् र्ािपोत कर लतरेको रलसद वा भलुर्लहनको हकर्ा स्थानीर् 

सजयलर्न 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

रु.१०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

३४ संरक्षक लसफाररस (व्षलिगत) 

१) लनवेदन पत्र 

२) संरक्षक लदने र लिने व्षलिको नागररकता र जन्र्दताय प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) आवश्र्कता अनुसार स्थािगत सजयलर्न र्चुलु्का 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

रु.२०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

३५ संरक्षक लसफाररस (संस्थागत) 

१) नवेदनपत्र 

२) संस्थाको नलवकरण सलहतको प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप एवर् ्लवधानको प्रलतलिलप वा 

लनर्र्ाविीको प्रलतलिलप 

३) बहािर्ा भए सम्झौता पत्र प्रलतलिलप  र बहािकर लतरेको रलसद 

४) आवश्र्कता अनुसार सजयलर्न र्चुलु्का 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

रु.२०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

३६ लनशलु्क स्वास््र् उपचार लसफाररस १) लनवेदनतथानागररकताप्रर्ाणपत्रकोप्रलतलिलप 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

लनिःशलु्क 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 



कर्यचारी 

३७ व्र्लिगत/ चाररलत्रक/ जातजाती लसफाररस 

१) लनवेदनपत्र 

२) नागररकता प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) लवषर्संग सम्बलन्धत अन्र् प्रर्ाण काजातहरु 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

रु.२०० 

स्थार्ी बसोबास नभएको हकर्ा 

रु.७०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

३७ जन्र् लर्लत प्रर्ालणत 

१) लनवेदनरनागररकताप्रर्ाणपत्रकोप्रलतलिलप 

२) नाबािकको हकर्ा जन्र्दताय प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) बसाई सरी आएको भए सो को प्रर्ाणपत्र 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

रु.२०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

३८ लववाह प्रर्ालणत 

१) लनवेदनरदिुाहादिुहीकोनागररकताप्रर्ाणपत्रकोप्रलतलिलप 

२) बसाई सरी आएको हकर्ा बसाइसराई दताय प्रर्ाणपत्र 

३) दिुाहा दिुही दवुै उपलस्थत भइ सनाखत गनुयपने 

४) लव सं २०३४ पलछको हकर्ा लववाहदताय प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

रु.२०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

४७ कागज/र्न्जुरीनार्ाप्रर्ालणत 

१) लनवेदनरनागररकताप्रर्ाणपत्रकोप्रलतलिलप 

२) प्रर्ालणत गनुयपने लवषर्संग सम्बलन्धत प्रर्ाण कागजको प्रलतलिलप 

३) र्न्जुरीनार्ा लिने लदने दबुै व्र्लि 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

रु.२०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

४८ हकवािा वा हकदार प्रर्ालणत 

१) लनवेदनरनागररकताप्रर्ाणपत्रकोप्रलतलिलप 

२) नाता प्रर्ालणत प्रर्ाणपत्रको प्रलतलिलप 

३) हकदार प्रर्ालणतका िालग स्थिगत सजयलर्न 

४) हकदार प्रर्ालणत गने थप प्रर्ाण कागज 

५) आवश्र्कता अनुसार सजयलर्न र्चुलु्का 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

रु.२०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

४९ अलववालहत प्रर्ालणत 

१) लनवेदनरनागररकताप्रर्ाणपत्रकोप्रलतलिलप 

२) संरक्षक वा अलभभावकिे कार्ायिर्को रोहवरर्ा गरेको सनाखत पत्र 

३) लवदेशर्ा रहकेो हकर्ा लवदेशलस्थत नेपािी लनर्ोगबार् आएको लसफाररस 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

रु.२०० 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

५० र्ािपोत कर 

१) जग्गाधनीप्रर्ाणपूजाय 

२) जग्गा खररद गरेको भए र्ािपोतबार् रलजष्ट्रेसन पाररत लिखतको प्रलतलिलप 

३) गत आ व को र्ािपोत कर लतरेको रलसद 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

पााँचखपन नगरपालिकाको आलथयक 

ऐन बर्ोलजर् 

सोही लदन, 

सजयलर्नको हकर्ा बढीर्ा ७ 

लदनलभत्र 

५१ उपभोिा सलर्लत लसफाररस 
१) लसफाररस र्ाग लनवेदन 

२) सलर्लतको लनणयर्को प्रलतलिलप 

वडाध्र्क्ष/का.वा. 

वडाध्र्क्ष/वडा सलचव, 

सम्बलन्धत फााँर्को 

कर्यचारी 

१ िाख सम्र्को र्ोजना रु.१०० 

१ देलख ५ िाख सम्र्को र्ोजना 

रु.२०० 

५ देलख १० िाख सम्र्को र्ोजना 

रु.५०० 

१० देलख ३० िाख सम्र्को र्ोजना 

रु.१००० 

३० िाख देलख र्ालथका र्ोजना 

कागजात लर्िे सोही लदन 



रु.२००० 

नोर्िःर्स नागररक बडापत्रर्ा उल्िेख हुन छुर् भएका सेवा तथा लशषयकहरु नगरपालिकाको आलथयक ऐन २०७७ अनसुार हुनेछ । 


