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ऩाॉचखऩन नगयऩालरकाभा कयायभा प्राविलधक कभमचायी व्मिस्थाऩन गने सम्फन्धी  
काममविलध, २०७६ 

नगयकाममऩालरकाको फैठकफाट ऩारयत बएको लभलत् २०७६।०६।१३ 
प्रभाणणकयण बएको लभलत् २०७६।०६।१५ 

प्रस्तािना 
 

ऩाॉचखऩन नगयऩालरकारे उऩरब्ध गयाउन ेसेिा प्रिाह य विकास लनभामणको काममराई व्मिणस्थत य प्रबािकायी फनाउन 
मस नगयऩालरकाको रालग नेऩार सयकायरे स्िीकृत गयेको कभमचायी दयिणन्दको अलधनभा यवह प्राविलधक कभमचायीको 
रयक्त ऩदभा कयाय सम्झौताका आधायभा सेिा कयायभा लरनेकाममराई व्मिणस्थत गनमका रालग िाञ्छनीम बएकोरे  
स्थानीय सरकार सञ्चाऱन ऐन २०७४ को दफा १०२ को उप दफा २ बमोजिम ऩाॉचखऩन नगय काममऩालरकारे लभलत 
२०७६।०६। को बठैकऱ ेमो काममविलध पररत गयी जायी गयेकोछ ।  
 
१. सॊणऺप्त नाभ य प्रायम्ब् 

क. मस काममविलधको नाभ "ऩाॉचखऩन नगयऩालरकाभा कयायभा प्राविलधक कभमचायी व्मिस्थाऩन सम्फन्धी 
काममविलध, २०७६" यहेको छ ।  

ख. मो काममविलध काममऩालरकारे लनणमम गयेको लभलतफाट प्रायम्ब हनुेछ ।  

 
२. ऩरयबाषा् विषम िा प्रसॊगरे अको अथम नरागेभा मस काममविलधभा- 

क.  "प्रभखु" बन्नारे नगयऩालरकाको प्रभखु सम्झन ुऩदमछ । 
ख.  "ऐन" बन्नारे “स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४” सम्झन ुऩदमछ ।  
ग.  "काममविलध" बन्नारे “ऩाॉचखऩन नगयऩालरकाभा कयायभा प्राविलधक कभमचायी व्मिस्थाऩन सम्फन्धी 

काममविलध, २०७६” सम्झनऩुदमछ ।  
घ.  "कामामरम" बन्नारे नगय काममऩालरकाको कामामरम सम्झन ुऩदमछ । 
ङ. "प्राविलधक कभमचायी" बन्नारे दपा ३(२) फभोणजभ प्राविलधक सेिा उऩरब्ध गयाउने गयी व्मिस्था बएका 

कभमचायी सम्झनऩुदमछ । 
च. "सलभलत" बन्नारे दपा ५ फभोणजभ गठठत अन्तिाताम तथा सूणचकयण सलभलत सम्झन ुऩदमछ । 

 
३. काममविलध रागू हनु ेऺेत्र य सेिा् (१)स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा ८३ को उऩदपा (७) 

तथा स्थानीम तहभा सेिा प्रिाह सम्फन्धी व्मिस्थाको दपा१५(४) फभोणजभ प्राविलधक कभमचायी कयायभा याख्न े
प्रमोजनको रालग मो काममविलध स्िीकृत गयी रागू गरयएको छ ।  

(२) कामामरमरे देहामको सेिासॉग सम्फणन्धत प्राविलधक कभमचायी मस काममविलध फभोणजभ अिलध तोकी 
कयायभा याख्न सक्नेछ्  

(क) इणन्जलनमरयङ्ग सेिासॉग सम्फणन्धत 
(ख) कृवष सेिासॉग सम्फणन्धत 
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(ग) ऩश ुसेिासॉग सम्फणन्धत 
(घ) िन सेिासॉग सम्फणन्धत  
(ङ) स्िास््म सेिासॉग सम्फणन्धत 
(छ) अन्म कुनै प्राविलधकसेिासॉगसम्फणन्धत। 

 
४. छनौट सम्फन्धी व्मिस्था् छनौट तथा लसपारयस सलभलतरे प्राविलधक कभमचायी कयायभा ऩूलतमका रालग लरणखत िा 

अन्तिामताम िा प्रमोगात्भक भध्मे कुनै एक िा एक बन्दा फढी ऩयीऺाका तरयका अऩनाई छनौट गनम सक्ने छ 
।  
दपा ३ फभोणजभका प्राविलधक कभमचायी कामामरमरे कयायभा याख्न ेप्रमोजनको रालग सूणचकयण तथा छनौट 
सम्फन्धी व्मिस्था देहाम फभोणजभ हनुेछ्  

(१) प्राविलधक कभमचायीको अनसूुणच- १फभोणजभ स्िीकृत कामम विियण फभोणजभ ऩद िा सेिा ऺेत्र तथा 
सम्फणन्धत सेिा सभूहको मोग्मता, ऩारयश्रलभक, सेिा शतम सभेत तोकी सम्फणन्धत कामामरमको सूचनाऩाटी, 
िेबसाईट तथा अन्म कुनै सािमजलनक स्थरभा अनसूुची- २ फभोणजभको ढाॉचाभा कम्तीभा १५ (ऩन्र)ठदनको 
सूचना प्रकाशन गनुमऩनेछ। 

(२) आिेदन पायाभको नभूना अनसूुची – ३ फभोणजभ हनुेछ।आिेदन दस्तयु नगयऩालरकाफाट लनधामयण 
बए फभोणजभ हनुछे ।  

(३) उऩदपा (२) फभोणजभ ऩनम आएका आिेदनहरु देहामको आधायभा दपा ५ को सलभलतरे भूल्माङ्कन 
गयी सूणचकृत गनुमऩनेछ : 

क. शैणऺक मोग्मता िाऩत -६० (साठी) अॊक,  
(विणशष्ट शे्रणी िाऩत ६०, प्रथभ शे्रणी िाऩत ५५, वितीम शे्रणी िाऩत ५०, ततृीम शे्रणी िाऩत ४५, 
(लत्रबिुन विश्वविद्यारमको अॊक गणनाका आधायभा) । 

ख. कामम अनबुि िाऩत -१० (दश) अॊक  
(अनबुि िाऩत प्रलत िषम २ अॊकको दयरे फढीभा १० अॊकप्रदान गरयनेछ ।मसयी अॊक प्रदान गदाम 
एक िषम अिलध नऩगेुकोराई  कुनै अॊक ठदइनछैेन । एक िषम ऩयुा बई अको िषम ऩयुा नबएको 
हकभा चानचनु अिलधराई दाभासाही वहसाफ गयी अॊक प्रदान  गरयनेछ । उभेद्वायरे कामम अनबुिको 
अिलध खरेुको कागजतको प्रभाणणत विियण आिेदनभा सॊरग्न गयेको हनु ुऩनेछ ।) 

ग. स्थानीम फालसन्दाराई देहाम फभोणजभ -१० (दश) अॊक  
१. ऩाॉचखऩन नगयऩालरकाको फालसन्दा बएभा -१० अॊक 
२. ऩाॉचखऩन नगयऩालरका िाहेकको सॊखिुासबा णजल्राको फालसन्दा बएभा -५ अॊक  

घ.अन्तयिातामभा प्रदान गरयन ेअलधकतभ -२० अॊक ।  
मस अनसुाय अॊक प्रदान गदाम न्मनुतभ ८ (आठ) य अलधकतभ १४ (चौध) अॊकको सीभालबत्र यही 
प्रदान गनुमऩनेछ। 

ङ. लरणखत िा प्रमोगात्भक ऩयीऺा् लरणखत िा प्रमोगात्भकऩयीऺाभा  प्रदान गयीन े  अलधकतभ अॊक  ५० 
(ऩचास) हुनेछ । 
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नगयऩालरकाराई आिस्मक ऩने कुनै प्राविलधक ऩद कयायभा ऩूती गदाम लरणखत िा प्रमोगात्भक िा अन्तयिाताम 
ऩयीऺा लरन ुऩने बएभा नगय प्रभखु तथा उऩप्रभखुरे तोके फभोणजभ सम्िणन्धत सेिा सभूहको विषमको विऻ 
कुनै कामामरमको स्थामी कभमचायीको सॊमोजकत्िभा ३ सदस्मीम उऩसलभलत गठन गयी लरणखत िा प्रमोगात्भक 
िा अन्तयिाताम ऩयीऺा लरइन ेछ ।  
(४) उऩदपा (१) फभोणजभ आिेदन भाग गदाम प्राविलधक कामम (इणन्जलनमरयङ, स्िास््म तथा ऩश ु णचवकत्सा 
रगामतका अन्म ऺेत्र) का रालग सम्िणन्धत लनकामफाट जायी बएको व्मिसावमक प्रभाणऩत्र (राईसेन्स) प्राप्त 
गयेका व्मणक्तरे भात्र आिेदन ठदन सक्नछेन ्। 
च. लरणखत िा प्रमोगात्भक िा अन्तयिाताम ऩयीऺाभा सहबागीराई सहबालगताको व्महोया जनाई हाणजय गयाउन ु
ऩनेछ।  
साथै अन्तयिातामको ठदनभा बाग लरन आउने ऩयीऺाथीरे सक्कर प्रभाण ऩत्र तथा अनबुि सम्िन्धी    
कागजातहरू अलनिामम रूऩभा ऩेश गनुम ऩनेछ ।  

 
५. लसपारयस सलभलत् भाग ऩद सॊख्माका आधायभा काममविलधको दपा (४) को उऩदपा (३) फभोणजभ उच्चतभ 

अॊक प्राप्त गयेका उम्भेदिायराई लसपारयस गनम देहामको लसपारयस सलभलत यहनछे् 
(क) प्रभखु प्रशासकीम अलधकृत       -सॊमोजक 
(ख) सम्िणन्धत सेिा सभूहको विषम विऻको रुऩभा सयकायी सेिाको  

अलधकृत स्तयको कभमचायी       -  सदस्म 
(ग) नगयऩालरकाको विषमगत शाखा प्रभखु    -सदस्म सणचि 
 लरणखत िा प्रमोगात्भक िा अन्तयिाताम ऩयीऺा लरॊदा नगय प्रभखु\उऩप्रभखुराई आभन्त्रण गनुम  

ऩनेछ । 
 सलभलतका सदस्म तथा आभणन्त्रत सदस्महरूरे लनमभानसुाय दैलनक भ्रभण बत्ता य काममऩालरकाको सदस्मरे 

ऩाएसयहको फढीभा २ िटा िैठकको बत्ता ऩाउने छन ्। 
 

६. सूणचकयणको विियण प्रकाशन गने : (१)उभेद्वायरे  आिेदनसाथ ऩेश गयेको  प्रभाणका  आधायभा  दपा  ४ 
क, ख य ग  फभोणजभ प्राप्त गयेको  कुर अॊकभा दपा ४ को घ, ङ य च फभोणजभको ऩयीऺा  विलध भध्मे  
जनु विलधको ऩयीऺा लरइएको हो सो िाऩत प्राप्त  सिै  अॊक  गणना गयी औषत अॊक लनकाल्दा सफैभा फढी 
अॊक प्राप्त गने उम्भेदिायहरूको ियीमताक्रभको आधायभा दपा (५)  फभोणजभको सलभलतरे लसपारयस गनेछ 
।नगय काममऩालरकाको कामामरमरे सोही लसपारयसको आधायभा उम्भेदिायहरूको  योर नॊ., नाभ, थय, ठेगाना, काभ 
गनम तोवकएको शाखा आठद सभेत उल्रेख गयी  मोग्मताक्रभ अनसुाय  सूणचकयणको विियण प्रकाशन  गनेछ ।  

(२) उऩदपा (१) फभोणजभ सूणचकयण प्रकाशन गदाम ऩद सॊख्मा बन्दा दोव्फय सॊख्माभा िैकणल्ऩक 
उम्भेदिायको सूचीसभेत प्रकाशन गनुमऩनेछ य लसपारयश बएका उम्भेदिायहरुको सूची सूचना ऩाटीभा सभेत टाॉस 
गनुमऩनेछ ।  

तय आिेदन नै कभ ऩयेको अिस्थाभा कभ उम्भेदिाय सूणचकयण गनम सवकनेछ ।  
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(३) उऩदपा (१) फभोणजभका मोग्मताक्रभभा यहेका उम्भेदिायराई ऩत्राचाय, पोन, ईभेर रगामत लछटो सञ्चाय 
भाध्मभफाट जानकायी गयाई सोको अलबरेख सभेत याख्नऩुनेछ । ऩयीऺाथीहरूरे ठदएको पोन नॊ तथा ईभेर 
ठेगानाभा ऩठाएको सूचनाराई आलधकारयक भालननेछ । 

७. कयाय गने् (१) कामामरमरे सूणचकृत गयेका भखु्म उम्भेदिायराई ७ (सात) ठदनको म्माद ठदई कयाय गनम 
सूचना ठदनऩुनेछ । 
(२) उऩदपा (१) फभोणजभको अिलध लबत्र कयाय सम्झौता गनम आउन े सूणचकृत उम्भेदिाय सॉग कामामरमरे 
अनसूुची - १ फभोणजभको कामम-विियण सवहतअनसूुची -४ फभोणजभको ढाॉचाभा लनजरे ऩाउन ेसेिा सवुिधा सभेत 
उल्रेख गयी कयाय सम्झौता गनुमऩनेछ । 
उक्त अिलध लबत्र सम्ऩकम  याख्न नआएभा क्रभश् िैकणल्ऩक उम्भेदिायराई सूचना ठदई कयाय गनम सवकनेछ।साथै 
कयाय सॊझौता गयेको आलथमक फषम लबत्र, कयाय सॊझौता गरयसकेको व्मणक्त जनुसकैु कायणफाट सॊझौताफाट अरग 
बएभा िा गरयएभा छनौट, अन्तयिाताम तथा लसपारयस सलभलतको लसपारयसभा ऩयेको दोस्रो व्मणक्तराई ७(सात) 
ठदनको सूचना जायी गयी लनजसॉग सॊझौता गयी काभ काज रगाउन सवकनछे। 
(३) उऩदपा (२) फभोणजभ कयाय गये ऩश्चात अनसूुची -५ फभोणजको ऩत्र कामामरमरे प्राविलधक कभमचायीराई 
ठदनऩुनेछ ।  
(४) उऩदपा (२) फभोणजभ कामामरमरे काममविियण ठदॉदा विषमगत शाखा सभेत तोकी काभभा रगाउन ुऩनेछ   
(५) मस काममविलध फभोणजभ कयाय गदाम साभान्मत आलथमक िषमको श्रािण १ (एक) देणख अको िषमको असाय 
सम्भका रालग भात्र कयाय गनुम ऩनेछ । तय उक्त ऩदरे गनुमऩने काभ सन्तोषजनक नबएभा, आमोजना नैं सभाप्त 
बएभा िा कामामरमभा ऩमामप्त काभ नबएभा िा कामम प्रायम्ब नैं नबएको अिस्थाभा स्थानीमतहरे काभको फोझ य 
अिधी हेयी कयायको अिधी घटाउन सक्नेछ। 
(६)उऩदपा(५)फभोणजभएक आलथमक िषमको लनणम्त सेिा कयायभा लरएको व्मणक्तराई ऩनु् अको िषमकोरालग सेिा 
कयायभा लरन ुऩयेभा ऩनु्ऩयीऺण, छनौट य शरुू कयाय सयहभा नगयसबाफाट स्िीकृलत लरई म्माद थऩको 
सम्झौता गरयनेछ। 
(७) प्राविलधक कयाय कभमचायीरे स्िेच्छारे कयाय लनयन्तयता गनम नचाहेभा कम्तीभा १ (एक) भवहना अगालड 
कामामरमभा लरणखत रुऩभा जानकायी गयाई लनमभानसुाय पयपायक लरएय भात्र सेिा छोड्न ुऩनेछ । मसयी 
जानकायी नगयाई कयाय अन्त गयी काभ छोडेभा त्मस्तो व्मणक्तराई ऩनु् कयायभा काभ गने अिसय ठदईन े
छैन।कामामरमराई लतनम िझुाउन फाॉकी नगदी, णजन्सी य अन्म दावमत्ि प्रचलरत कानून िभोणजभ अशरु उऩय य 
अन्म काममिाही गरयने छ।  
(८) मस दपा विऩरयतको अिलध उल्रेख गयी िा कयाय सॊझौताभा उल्रेख बए बन्दा फढी यकभ बकु्तानी 
ठदएभा त्मसयी अिलध उल्रेख गने िा यकभ बकु्तानी गने कभमचायीको तरि बत्ताफाट कट्टा गयी असूर उऩय 
गरयनेछ य विबागीम कायिाही सभेत गरयनछे ।  

८. कामम शतम, ऩारयश्रलभक य अिलध : 
(१) मस काममविलध फभोणजभ सेिा कयाय सम्झौता गरयएका प्राविलधक कभमचायीको भालसक ऩारयश्रलभक सम्फणन्धत 
तह िा ऩदको शरुु तरफ स्केरभा नफढ्नेगयी कयाय सम्झौताभा उल्रेख बए फभोणजभ हनुेछ । कयायभा 
उल्रेख बए अनसुाय तोवकएको भहॊगी बत्ता उऩरब्ध गयाउन सवकनेछ ।  
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(२) कामामरमरे कामम-विियणभा उल्रेख बए फभोणजभ प्रगलतको स्थरगत िा िस्तगुत प्रलतिेदनका आधायभा 
कामम सम्ऩादन अनसुाय कयायभा उल्रेख गयी भ्रभण बत्ता िा वपल्ड बत्ता उऩरब्ध गयाउन सक्नछे ।  

  तय कयायसम्झौताभा उल्रेख नगरयएको भ्रभण बत्ता, वपल्ड बत्ता, दगुमभ बत्ता िा अन्म बत्ता उऩरब्ध 
गयाउन सवकने छैन। 

(३) कामामरमरे कयायका प्राविलधक कभमचायीको ऩारयश्रलभक बकु्तानी गदाम लनजरे भवहनाबयी गयेको 
काभको विियण (Time Sheet) सवहतको प्रलतिेदन तमाय गनम रगाई सम्फणन्धत विषमगत शाखाको लसपारयशको 
आधायभा भात्र बकु्तानी गनुम ऩनेछ । 

(४) मस काममविलध फभोणजभ प्राविलधक कभमचायीरे कयायभा काभ गयेकै आधायभा ऩलछ कुनै ऩलन ऩदभा 
अस्थामी िा स्थामी लनमकु्ती हनुाका रालग कुनै ऩलन दाफी गनम ऩाउॉने छैन । 

(५) उऩदपा (१) फभोणजभ कयाय गदाम काभ शरुु गने लभलत य अन्त्म गने लभलत सभेत उल्रेख 
गनुमऩनेछ। तय त्मस्तो कयायको अिधी एक ऩटकभा १ (एक) िषम बन्दाफढी हनुे छैन। 

कामामरमको काभको रालग अत्मािस्मक यहेको य ऩदऩूलतम नबएको ऩदभा काममयत कयाय कभमचायीको म्माद 
नगय सबाको लनणमम िभोणजभ थऩ गनम सवकनेछ ।  

९. कयाय सभाप्ती् (१) मस काममविलध फभोणजभ कयाय गरयएको ऩद िा दयफन्दीभा स्थानीम सयकाय सन्चारन ऐन 
२०७४ य अन्म कानून फभोणजभ स्थामी कभमचायी  खवटई आएभा त्मस्तो व्मणक्तको कयाय स्ित् अन्त्म हनुछे 
। 
(२) कयाय सम्झौता गरयएको प्राविलधक कभमचायीको कामम सन्तोषजनक नबएभा प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतरे 
स्िमभ िा सलभलत भापम त छनविन गनम रगाउन सक्नेछ । 
(३) उऩदपा (२) फाभोणजभ  छानविन गदाम  लनजको कामम सन्तोषजनक  नऩाईएभा  प्रभखु प्रशासकीम 
अलधकृतरे ७ ठदनको म्माद ठदई  सपाईको भौका ठदनऩुनेछ । 
(४) लनजरे ऩेश गयेको  सपाईको आधायभा एक ऩटकको रालग चेतिनी सवहत काभभा रगाउन सवकन ेछ । 
(५) उऩदपा ४ िभोणजभ िा अन्म जनुसकैु कायणफाट कयाय बॊग बएभा छनौट तथा लसपारयस सलभलतको 
लसपारयस फाभोणजभ त्ररभश् िरयमता क्रभभा  ऩयेको उभेद्वायराई ७ ठदनको म्माद ठदई कायाय सॊझौता गनमको 
रालग सूचना ठदन ुऩनेछ ।  
(६) उऩदपा ६ फभोणजभ सॊझौता गनम नआएभा ऩनु् नमाॉ सूचना प्रकाशन गनुम ऩनेछ । 

१०. विविध्  
    मो काममविलध कामामन्िमन गने क्रभभा थऩ व्माख्मा िा व्मिस्था गनुम ऩयेभा मस काममविलध तथा प्रचलरत कानूनसॉग 

नफाणझने गयी नगयऩालरकारे आिश्मक लनणमम गनम सक्नछे ।  
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अनसूुची -१ 

(फुॉदा४.१सॉग सम्फणन्धत कामम विियणकोढाॉचा) 
ऩाॉचखऩन नगयकाममऩालरकको कामामरम, िाना, सॊखिुासबा 

प्रदेश नॊ. १ नेऩार 
 

कामम विियण 
 

प्राविलधक कभमचायीको ऩद नाभ्  काभ गनुम ऩने शाखा्  
काभ गनुमऩने स्थान् 
प्राविलधक कभमचायीको नाभ्       
सऩुयीिेऺक्  प्रलतिेदन ऩेश गनुमऩने अलधकायी्  
कामम विियण् 
 
ऩाॉचखऩननगयऩालरकाको ......शाखा/उऩ शाखा/केन्र/इकाई/चौकीभा यही ....ऩदरे गनुम ऩने बनी णजम्भेिायी 
तोवकएका काममहरू, स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन २०७४, ऩाॉचखऩन नगय काममऩालरकाको कामम सञ्चारन लनमभािरी 
२०७४,अन्म कानून िभोणजभ तोवकएका काममहरू, नगयऩालरका तथा नगय काममऩालरकारे लनठदमष्ट गयेका काममहरू, 
नगय प्रभखु-उऩ प्रभखुफाट बएका आदेशहरू तथा प्रभखु प्रशासकीम अलधकृत, विषमगत शाखा प्रभखुरे कामम विियण 
िनाई तोवकठदएका काममहरू य अन्म लनदेणशत काममहरू ।  
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अनसूुची - २ 
(फुॉदा४.१ सॉग सम्फणन्धत आिेदन को ढाॉचा) 

ऩाॉचखऩन नगयऩालरका 
नगय काममऩालरकको कामामरम,ऩाॉचखऩन सॊखिुासबा | 

प्रदेश नॊ १, नेऩार 
कयायभा ................ सेिा लरने सम्फन्धी सूचना 

प्रथभ ऩटक सचुना प्रकाणशत लभलत : २०७६ /.. /  
ऩाॉचखऩन नगयऩालरकाफाट ऩारयत कयायभा प्रालफलधक कभमचायी ब्मफस्थाऩन गने सम्फणन्ध काममविलध २०७५ अनसुाय ............. 
सेिाभा यहने गयी .............ऩदको रुऩभा देहामको सॊख्मा य मोग्मता बएको प्राविलधक कभमचायी कयायभा याख्न ु ऩने बएकारे 
मोग्मता ऩगुेका नेऩारी नागरयकहरुरे मो सूचना प्रकाणशत बएको लभलतरे १५ (ऩन्र) ठदन लबत्र कामामरम सभमभा याजस्ि लतयेको 
यलसद सवहत दयखास्त ठदन हनु सम्िणन्धत सिैको रालग मो सूचना प्रकाशन गरयएको छ । मसको पायाभ, दयखास्त, 
ऩारयश्रलभक,सेिाका शतमहरु सवहतको विस्ततृ विियण कामामरमफाट िा िेिसाइट www.panchkhapanmun.gov.np फाट उऩरब्ध 
हनुेछ ।  
 

 

 

 द
यखास्त ठदने अफलध : २०७../.../-- देणख २०७../.../-- गते सम्भ [१५ ठदन ] 

 दयखास्त ठदने स्थान : ऩाॉचखऩन नगयऩालरकाको कामामरम, ऩाॉचखऩन सॊखिुासबा | 
  दस्तयु  : रु............... [........    भात्र ] 
 आिेदकरे ऩाॉचखऩन नगयऩालरकाको कामामरम ऩाॉचखऩनको सॊणचत कोष खाता नॊ ..................................... भा 

रु...... [ .............. भात्र ] को बौचय िा नगयऩालरकाको याजस्ि शाखाको नगदी यलसद य आफस्मक कागजातहरु 
ऩेश गनुमऩने छ । 

 ऩयीऺाको वकलसभ :  लरणखत/अन्तिामताम/प्रमोगात्भक  
  ऩयीऺाको लभलत : २०७../../… गते ……………… ठदनको ११ फजे । 
  ऩारयश्रलभक तथा अन्म सलुफधा : भालसक ऩारयश्रलभक तथा अन्म सलुफधा ……………………ऩदको शरुु तरफ स्केरभा नफढ्ने 

गरय नगयऩालरकाको कयाय सम्झौताभा उल्रेख बए फभोणजभ हनुेछ । 
 काभ गनुम ऩने स्थान् ऩाॉचखऩन नगयऩालरका  

मोग्मता य अनबुि: 
१ नेऩारी नागरयक । 
२. न्मूनतभ मोग्मता (जस्तै् नेऩार सयकायिाट भान्मता प्राप्त विश्वविद्यारमिाट ................ भा .................उत्तीणम गयेको । 
३. सम्फि काममभा अनबुि प्राप्त स्थानीम/णजल्रािासी ब्मणक्तराई प्राथलभकता ठदइने छ ।  
४. १८ िषम उभेय ऩयुा बई ३५ िषम ननाघेको हनुऩुने । 
५. ...................काउणन्सर िा ऩरयषद् िा अन्मभा दताम बएको प्रभाणणत प्रलतलरवऩ सॊरग्न हनु ुऩछम । 
६. अन्म प्रचलरत काननुद्वाया अमोग्म नबएको । 
८. दयखास्तभा सॊरग्न गनुमऩने कागजातहरु : उम्भेदिायको व्मणक्तगत विियण, शैणऺक मोग्मताको प्रभाणणत प्रलतलरवऩ, नेऩारी     

नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रभाणणत प्रलतलरवऩ, अनबुिको प्रभाणणत प्रलतलरवऩ तथा प्रचलरत नेऩार कानून फभोणजभ विलबन्न 

लफऻाऩन नॊ ऩद  सॊख्मा 

        .../०७../०७.. ......                .... [......] 
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काउणन्सर िा ऩरयषद् िा अन्मभा दताम बएको प्रभाणणत प्रलतलरवऩ सॊरग्न हनुऩुनेछ। ऩेश गरयने सफै प्रलतलरवऩको ऩछाडी 
उम्भेदिाय स्िमॊरे हस्ताऺय गयी प्रभाणणत हनुऩुनेछ । साथै म्माद नाघी िा रयतऩफुमक नआएका आफेदन उऩय काफामही गरयने 
 छैन |            

प्रभखु प्रशासकीम अलधकृत 
अनसूुची -३ 

(फुॉदा४.२सॉग सम्फणन्धत दयखास्त पायाभको ढाॉचा) 
ऩाॉचखऩन नगयऩालरका 

नगय काममऩालरकको कामामरम 
ऩाॉचखऩन, सङ्खुिासबा 
प्रदेश नॊ १, नेऩार 

कयायको रालग दयखास्त पायाभ 
(क) िैमणक्तक विियण 

 नाभ थय
  

(देिनागयीभा)  

(अॊग्रजेी ठूरो अऺयभा)  लरङ्ग: 

नागरयकता नॊ: जायी गने णजल्रा : लभलत : 

स्थामी 
ठेगाना 

क) 
णजल्रा 

ख) न.ऩा./गा.वि.स. ग) िडा नॊ 

 घ) टोर : ङ) भागम/घय नॊ. : च) पो नॊ. 

ऩत्राचाय गने ठेगाना : ईभेर 

फाफकुो नाभ, थय : जन्भ लभलत :             (वि.सॊ.भा)              (ईणस्ि सॊितभा) 

फाजेको नाभ, थय : हारको उभेय :             िषम            भवहना 
(ख) शैणऺक मोग्मता/तालरभ (दयखास्त पायाभ बयेको ऩदको रालग चावहने आिश्मक न्मूनतभ शैणऺक मोग्मता/तालरभ भात्र उल्रेख गने) 

आिश्मक 
न्मूनतभ 
मोग्मता 

विश्वविद्यारम/फोडम/तालरभ ठदन ेसॊस्था शैणऺक उऩालध/तालरभ  सॊकाम शे्रणी/प्रलतशत भूर विषम 

शैणऺक 
मोग्मता 

     

     

तालरभ      
(ग) अनबुि सम्फन्धी विियण  

कामामरम ऩद सेिा/सभूह/उऩसभूह शे्रणी/तह स्थामी/अस्थामी/कयाय 
अिलध 

देणख सम्भ 

       

       

भैरे मस दयखास्तभा खरुाएका सम्ऩूणम विियणहरु सत्म छन ्। दयखास्त फझुाएको ऩदको सूचनाको रालग अमोग्म ठहरयने गयी कुनै सजाम ऩाएको छैन । 
 
 कुनै कुया ढाॉटे िा रकुाएको ठहरयएभा प्रचलरत कानून फभोणजभ सहनेछु/फझुाउनेछु । उम्भेदिायरे ऩारना गने बनी प्रचलरत कानून तथा मस दयखास्त  

पायाभका ऩषृ्ठहरुभा उल्रेणखत सफै शतम तथा लनमभहरु ऩारना गनम भन्जयु गदमछु । साथै कयायभा उल्रेणखत शतमहरु ऩूणम रुऩभा ऩारना गनेछु य कयायको  
सभमबन्दा अगािै कयायको अन्त्म गदाम कणम्तभा ३ भवहनाको ऩूिम सूचना ठदई कामामरमभा लनिदेन ठदनेछु । 

उम्भेदिायको ल्माप्चे सहीछाऩ उम्भेदिायको दस्तखत 
दामाॉ फामाॉ 

हारसारै णखचेको 
ऩासऩोटम साईजको ऩयैु 
भखुाकृलत देणखने पोटो 
महाॉ टास्ने य पोटो य 
पायाभभा ऩने गयी 
उम्भेदिायरे दस्तखत 
गने 



v08–#_ ;+Vof ! kfFrvkg /fhkq, efu–@ ldlt @)&^ ;fn )^ dlxgf !# ut] 

9 
 

 

 

 

लभलत: 

कामामरमरे बने् 
यलसद/बौचय नॊ. : योर नॊ. : 
दयखास्त अस्िीकृत बए सो को कायण : 

दयखास्त रुज ु गनेको नाभ य 
दस्तखत् 

लभलत : 

दयखास्त स्िीकृत/अस्िीकृत गनेको 
दस्तखत 

लभलत : 

 

रष्टव्म : दयखास्त साथ सूचनाभा उल्रेणखत रगामत लनम्नलरणखत कागजातहरु अलनिामम रुऩभा उम्भेदिाय आपैरे प्रभाणणत गयी ऩेश गनुम ऩनेछ । 
(१) नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ,   (२) सभकऺता य सम्फि आिश्मक ऩनेभा सो को प्रलतलरवऩ,  
(३) न्मूनतभ शैणऺक मोग्मताको प्रभाणऩत्र य चारयलत्रक प्रभाणऩत्रको प्रलतलरवऩ, प्राविलधक कामम (इणन्जलनमरयङ्ग,स्िास््म तथा ऩश ुणचवकत्सा रगामतका अन्म ऺेत्र)  
का रालग आिश्मक ऩने व्मिसावमक प्रभाणऩत्र (राईसेन्स)को प्रलतलरवऩ, तालरभ य अनबुि आिश्मक ऩनेभा सो सभेतको प्रलतलरवऩ, आठद । 

 

kfFrvkg gu/kflnsf 

gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no,jfgf ;+v'jf;ef 

k|j]z-kq 
              kmf]6f] 

k/LIffyL{n] eg]{M— 

k/LIfflbg] kbsf] la1fkg g+==================== 

 

s_ ;]jf M– +==========      v_ ;d"xM– =============== ======u_ pk;d"x M– =============== 

3_ >]0fL÷tx M– =============== =========  

ª_ kb M– =============== ===============    r_ k/LIffs]Gb| M– =============== ====== 

=============== =============== 

5_ pDd]bjf/sf] 

 

gfd, y/ M–      b:tvt M– 

;Dks{ 7]ufgf M  

df]jfOngDa/ M       Od]n 7]ufgf M 

 

gu/kflnsfsf] sd{rf/Ln] eg]{ M— 

k/LIffs]Gb| M— 

 

/f]ngDa/ M— =================================== 

 

lj1fkgdf tf]lsPsf] zt{ gk'u]sf] 7x/ ePdf h'g;'s} cj:yfdf klg of] cg'dlt /2 x'g]5 . 

 

                                                      -clws[tsf] b:tvt_ 

उभेद्वायरे ऩारना गनुमऩने लनमभहरु्-  

१. ऩयीऺा ठदन आउॉदा  अलनिामम रुऩभा प्रिेशऩत्र ल्माउन ुऩनेछ । प्रिेशऩत्र विना ऩयीऺाभा  फस्न ऩाईनेछैन । 

२. ऩयीऺा हरभा भोफाईर पोन ल्माउन ऩाईने छैन ।  

३. लरणखत ऩयीऺाको नलतजा प्रकाणशत बएऩलछ  अन्तिातामहनुे ठदन ऩलन प्रिेशऩत्र  ल्माउन ुऩने अलनिामम छ । 
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४. ऩयीऺा शरुु हनु ुबन्दा ३० लभनेट अगाडी घण्टीद्वाया सूचना गयेऩलछ ऩयीऺा हरभा प्रिेश गनम ठदईनेछ । िस्तगुत ऩयीऺा शूरू बएको 
१५ लभनेट ऩलछ य विषमगत ऩयीऺा शरुू बएको आधा घण्टा ऩलछ आउने य िस्तगुत तथा विषमगत  दिैु ऩयीऺा  सॊगै  हनुेभा २० 
लभनेट ऩलछ आउने उम्भेद्वायरे  ऩयीऺाभा फस्न ऩाउने छैन । 

५. ऩयीऺा हरभा प्रिेश गनम ऩाउने सभम अिलध ( फुॉदा  नॊ. ४ भा उल्रेख गरयएको लफतेको १० लभनेट ऩछाडी  भात्र  उम्भेदिायराई ऩरयऺा 
हर फावहय जाने अनभुालत ठदईने छ । 

६. ऩायीऺा हरभा प्रिेश गये ऩलछ वकताफ, कऩी, कागज, णचट आठद आपु सॉग याख्न ुहदैुन । उम्भेदिायरे आऩासभा कुयाकानी य सॊकेत सभेत 
गनम हदैुन । 

७. ऩयीऺा हरभा उम्भेदिायरे ऩयीऺाको भमामदा विऩरयत कुनै काभ गयेभा केन्राध्मऺरे ऩयीऺा हरफाट लनष्काशन गयी तरुुन्त कानून 
फभोणजभको कायफाही गनेछ य त्मसयी लनष्काशन उम्भेदिायको सो लफऻाऩनको ऩयीऺा स्ित् यि बएको भालननेछ । 

८. लफयाभी बएको उम्भेदिायरे ऩयीऺा हरभा प्रिेश गयी ऩरयऺा ठदने क्रभभा लनजराई केही बएभा नगयऩालरका जिापदेही हनुेछैन । 

९. उम्भेद्वायरे ऩयीऺा ठदएको ठदनको हाणजय अलनिामम रुऩरे गनुमऩनेछ। 

१०. नगयऩालरकारे  सूचनाद्वाया लनधामयण गयेको काममक्रभ अनसुाय ऩायीऺा सञ्चारन हनुेछ । 

११. उम्भेदिायरे िस्तगुत ऩयीऺाभा आपुराई प्राप्त प्रश्न "की"  उत्तयऩणुस्तकाभा अलनिामम रुऩरे रेख्नऩुने छ । नरेखेभा उत्तयऩणुस्तका स्ित् 
यि हनुेछ  । 

१२. ल्माकत (आई.क्मू.) ऩयीऺाभा क्मारकुरेटय प्रमोग गनम ऩाईनेछैन । 

 

        

 
 
 
 

.........................ऩदको ऩयीऺाभा सहबागीको कूर प्राप्ताङ्क 
गणना तालरका 

   

लभलत २०७.।..।...        
         

दताम न. ऩयीऺाथीको  

नाभ थय    

य 

 ठेगाना 

 शैणऺक मोग्मता  

िाऩत ६० 

लफणशष्ट शे्रणीको 
बए ६०, प्रथभ 
शे्रणीको बए 
५५,  णव्दतीम 

शे्रणीको बए ५० 

ततृीम शे्रणीको 
बए ४५ 

अनबुि 
१० 

फढीभा ५ 
फषमको 
रालग 

 प्रलत िषम 
२ अॊकका 

दयरे 

स्थानीम (१०) 

ऩाॉचखऩन न.ऩा.  
        लबत्रको 
बए १०,  

सॊखिुासबा णजल्रा 
लबत्रको बए ५ 

अॊक  

अन्तयिाताम (१४) 

लफषम िस्तकुो    
ऻान ९, 

प्रस्ततुीकयण ३,    

व्मणक्तत्ि २ 

कुर 
प्राप्ताङ्क  
(९४) 

कैवपमत 

१ 
       

२ 
       

३ 
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दपा ४ ङ फभोणजभ 
........ ऩदकोअन्तयिातामको औसत अॊक गणना पायभ 

लभलत २०७..। 
कूर प्राप्ताङ्कराई अन्तिामताकायको सङ्खख्मारे बाग गयी औषत अङ्क कामभ गरयने छ । 

         

दताम न. सहबागीको नाभ थय 

अन्तिामताम 
लरनकेो 
नाभ थय 

अन्तिामताम 
लरनकेो 
नाभ थय 

अन्तिामताम 
लरनकेोनाभ 
थय 

अन्तिामताम 
लरनकेो नाभ 
थय 

कुर प्राप्ताङ्क 
औसत 
अॊक 

कैवपमत 

१                 

२                 

 

 
 
 

अनसूुची – ४  
(फुॉदा७.१सॉग सम्फणन्धत कयाय सम्झौताको ढाॉचा) 

कयाय सम्झौता 
ऩाॉचखऩन नगय काममऩालरकाको कामामरम, (मसऩलछ ऩवहरो ऩऺ बलनएको) य ....................णजल्रा, 
...................नगयऩालरका/गाउॉऩालरका, िडा नॊ. ..... फस्न े श्री ......................को नालत...........को 
छोया.............फषम.....को श्री......... (मसऩलछ दोश्रो ऩऺ बलनएको) का फीच ऩाॉचखऩन नगयऩालरकाको ..................शाखाभा 
यही ................ऩदरे गने काभकाज गनम गयाउन लभलत २०७../......./...... को लनणमम अनसुाय देहामका कामम/शतमको अलधनभा 
यवह दोश्रो ऩऺरे ऩवहरो ऩऺराई सेिा उऩरब्ध गयाउन दिैु ऩऺ भन्जयु बएकारे मो कयायको सॊझौता गयी एक/एक प्रलत 
आऩसभा फणुझ लरमौं ठदमौं : 
१. काभकाज सम्फन्धभा : दोस्रो ऩऺरे आपूराई तोवकएको सॊरग्न कामम विियण अनसुायको कामम ऩवहरो ऩऺरे तोकेको सभम 

य स्थानभा उऩणस्थत बई गनुम ऩनेछ य आिश्मकतानसुाय थऩ काभ गनुम ऩनेछ । 
२. काभ गनुम ऩने स्थान:ऩाॉचखऩन नगयऩालरका, नगय काममऩालरकाको कामामरम, ऩाॉचखऩन य तोवकएको काममऺ ेत्र।  
३. कयायभा काभ गये फाऩत ऩाउन ेऩारयश्रलभक : प्रत्मेक भवहना व्मलतत बएऩलछ प्रलतफेदन सभेतका आधायभा, ऩवहरो ऩऺरे 

दोश्रो ऩऺराई भालसक ऩारयश्रलभक रु.... , भहॉगी बत्ता ......., ऩोषाक बत्ता फावषमक रू.१०,०००। सभेत फैंक खाता 
भापम त ऩारयश्रलभक उऩरब्ध गयाउनेछ।  

४. आचयणको ऩारना् दोश्रो ऩऺरे ऩाॉचखऩननगयऩालरकाको प्रचलरत कानूनभा ब्मिस्था बएका आचयण तथा अनशुासन 
सम्फन्धी व्मिस्थाहरु ऩारना गनुम ऩनेछ ।  

५. विदा् दोस्रो ऩऺराई साफमजलनक लफदा, भालसक १ ठदन घय लफदा य वकरयमा लफदा १५ ठदनफाहेक अन्म कुनै ऩलन वकलसभको 
लफदा उऩरब्ध हनुेछैन । कामामरमको रालग आिश्मक ऩयेको खण्डभा कामामरम सभम िाहेकको सभम य लफदाको ठदनभा 
ऩलन सेिा उऩरब्ध गयाउन ुऩनेछ।  

६. कामामरम सम्ऩणत्तको सयुऺा् दोस्रो ऩऺरे कामामरमको चर अचर सम्ऩणत्तको नोक्सानी िा वहनालभना गयेभा सो को ऺलतऩूलतम 
िा हानी नोक्सानीको लफगो दोश्रो ऩऺरे ऩवहरो ऩऺराई ठदन ुऩनेछ । 
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७. गोप्मता् दोस्रो ऩऺरे कामामरमको कागजऩत्र, णजन्सी साभान एिॊ गोप्म कुया िा कागजात कुनै अनलधकृत व्मणक्त िा 
देशराई उऩरब्ध गयाएको प्रभाणणत बएभा दोस्रो ऩऺराई कयायफाट हटाई सोफाट बएको हानी नोक्सानीको ऺलतऩूलतम दोश्रो 
ऩऺफाट बयाई कारो सूचीभा सभेत याणखनेछ ।   

८. कयाय अिलध् मो कयाय २०७...।...।...देणख रागू बई २०७..।............भसान्तसम्भको रालग हनुेछ ।  
९. काममसम्ऩादन भूल्माॊकन् ऩवहरो ऩऺरे दोस्रो ऩऺको कामम सम्ऩादन भूल्माॊकन गने य सो भूल्माॊकन गदाम सारिसारी 

लनयन्तयता ठदन उऩमकु्त देणखएभा काममविलधको दपा ९ फभोणजभ कयाय अिलध थऩ हनु सक्नेछ । 
१०. ऩारयश्रलभक कट्टी य कयाय सेिाको शतमको अन्त्म् दोश्रो ऩऺरे ऩवहरो ऩऺराई रगाताय७ (सात) ठदन बन्दा फढी उक्त सेिा 

उऩरब्ध नगयाएभा, सन्तोषजनक सेिा ठदन नसकेभा अनऩुणस्थत यहेको अिलधको ऩारयश्रलभक दाभासावहरे कट्टा गरयनेछ य 
सो बन्दा फढी सेिा नगयेभा स्ित् मो सॊझौता ऩवहरो ऩऺरे यि गयी अको ब्मिस्था गनम िाधा ऩने छैन । शायीरयक रुऩभा 
अस्िस्थ बई कामम गनम नसकेभा िा अन्म कुनै कायणरे सेिा ठदन असभथम बएभा िा काभ सन्तोषजनक नबएभा िा आचयण 
सम्फन्धी कुयाहरु फयाफय उल्रघॊन गयेभा दोश्रो ऩऺसॊगको सॊझौता यि गयी लनजको सट्टा लनदेणशकाभा उल्रेख बए िभोणजभ 
अको व्मणक्त कयायभा याणख काभ रगाउन फाधा ऩने छैन ।  

११. दािी नऩगु्ने्  दोश्रो ऩऺरे मस कयाय फभोणजभ काभ गयेकै आधायभा ऩलछ कुनै ऩलन ऩदभा अस्थामी िा स्थामी लनमणुक्त 
हनुाका रालग दाफी गनम ऩाउने छैन/गने छैन । 

१२. प्रचलरत कानून रागू हनुे् मस सॊझौताभा उल्रेख नबएको कुया प्रचलरत नेऩार कानून फभोणजभहनुेछ। 
नगयऩालरकाको तपम फाट :  दोस्रो ऩऺ (कयाय गने व्मणक्त): 
हस्ताऺय : हस्ताऺय :  
नाभ : नाभ : 
ऩद :प्रभखु प्रशासकीम अलधकृत ठेगाना : 
कामामरम् ऩाॉचखऩन नगयऩालरका येखात्भक सही छाऩ्  
कामामरमको छाऩ् इलत सम्ित २०७ सार ...... भवहना ..... गते योज ... शबुभ ्  
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अनसूुची -५ 
(फुॉदा ७.२सॉग सम्फणन्धत कयाय सूचनाऩत्रको ढाॉचा) 

ऩाॉचखऩन नगय काममऩालरकको कामामरम 
ऩाॉचखऩन, सॊखिुासबा 
प्रदेश नॊ.१, नेऩार 

च.नॊ.         लभलत् २०७..।..। 
ऩ.सॊ. ०७..।०७.. 
 

श्री .......................... 
 
 

विषम् कयाय सम्फन्धभा । 

तऩाईराई लभलत २०७..।..।... लनणममानसुाय सूणचकयण गरयए फभोणजभ ..........ऩदका रालग मसैसाथ सॊरग्न कयाय 
(सम्झौता) फभोणजभ लभलत २०७..।...।...  देणख २०७...।असाय भसान्तसम्भ कयायभा याणखएको हुॉदा सॊरग्न 
काममशतम अनरुुऩ आपनो काभ इभान्दायीऩूिमक य व्मिसावमक भूल्म भान्मता अनरुुऩ गनुमहनु जानकायी गयाइन्छ ।  
 साथै आफ्नो काभ कतमव्म ऩारना गदाम मस नगयऩालरकाको कभमचायीरे ऩारना गनुमऩने आचाय सॊवहता य 
आचयणको सभेत ऩरयऩारना गनुम ऩनेछ । 

................................. 
 प्रभखु प्रशासकीम अलधकृत 

फोधाथम्  
श्री आलथमक प्रशासन शाखा्प्रभाणण तहाणजय/Time Sheetसवहतको प्रलतिेदनका आधायभा सम्झौता फभोणजभको यकभ 

भालसकरूऩभा फैंक खाता भापम त उऩरब्ध गयाउनहुनु। 
श्री प्रशासन शाखा, श्री सूचना प्रलफलध शाखा हाणजयीको व्मिस्था हनु ।  
श्री िडा सलभलतको कामामरम,िडा नॊ. १ देणख १९ सम्भ । 
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